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ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ

ПОСЕЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА





Мы  здесь 

              живем!

                                                                  24 мая 2016 года                             № 11 (277)

ОФИЦИАЛЬНО

НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                          пгт Новочернореченский 





                                                      № 09-28 Р

О протесте прокурору Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-115Р "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в поселке Новочернореченский"


Рассмотрев протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-115Р "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в поселке Новочернореченский", руководствуясь статьями 24, 26 Устава поселка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-115Р "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в поселке Новочернореченский " подлежит удовлетворению полностью.

2.  Решение вступает в силу со дня подписания.
Председатель Совета депутатов

                                                                                         _____________ Е.С. Моисеенко



НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                           пгт Новочернореченский 

                                                     № 09-29 Р

О протесте прокурору Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-116Р "О создании муниципального дорожного фонда муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края"


Рассмотрев протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-116Р "О создании муниципального дорожного фонда муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края", руководствуясь статьями 24, 26 Устава поселка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

 
1. Протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-116Р "О создании муниципального дорожного фонда муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края" подлежит удовлетворению полностью.

2.  Решение вступает в силу со дня подписания.
Председатель Совета депутатов

                                                                                         _____________Е.С. Моисеенко 




НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                              пгт Новочернореченский 

                                                  № 09-30Р

О протесте прокурору Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 27.10.2014 №32-146Р "О  земельном налоге на территории муниципального образования поселок Новочернореченский"


Рассмотрев протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 27.10.2014 №32-146Р "О  земельном налоге на территории муниципального образования поселок Новочернореченский", руководствуясь статьями 24, 26 Устава поселка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 27.10.2014 №32-146Р "О  земельном налоге на территории муниципального образования поселок Новочернореченский " подлежит удовлетворению полностью.

2.  Решение вступает в силу со дня подписания.
Председатель Совета депутатов

                                                                                         _____________ Е.С. Моисеенко




НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                            пгт Новочернореченский 

                                                 №    09-31 Р

О протесте прокурору Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 14.08.2015 № 41-166Р "Об утверждении Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса на территории муниципального образования поселок Новочернореченский"


Рассмотрев протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 14.08.2015 № 41-166Р "Об утверждении Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса на территории муниципального образования поселок Новочернореченский", руководствуясь статьями 24, 26 Устава поселка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:


1. Протест прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 14.08.2015 №41-166Р "Об утверждении Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса на территории муниципального образования поселок Новочернореченский" подлежит удовлетворению полностью.

2.  Решение вступает в силу со дня подписания.
Председатель Совета депутатов

                                                                                         _____________Е.С. Моисеенко 




НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                           пгт Новочернореченский 

                                                   №  09-32 Р

О земельном налоге на территории муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края 

В соответствии с главой 31 «Земельный налог» части второй Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 6, 24, 26 Устава посёлка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:


1. Ввести на территории муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края земельный налог.


2. Установить следующие ставки земельного налога.

2.1. В размере 0,3 процента в отношении земельных участков:


- занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, приходящийся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного строительства;


- приобретенных (предоставленных) для личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства, а также для дачного хозяйства;


- ограниченных в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставленных для обеспечения обороны, безопасности и таможенных нужд. 


2.2. В размере 1,5 процента в отношении прочих земельных участков.


2.3. В размере 0,05 процента в отношении земельных участков:


- отнесенных к землям сельскохозяйственного назначения или к землям в составе зон сельскохозяйственного использования за пределами поселения.


3. Установить следующий порядок и сроки уплаты налога.


3.1. Для налогоплательщиков земельного налога организаций установить:


- отчетные периоды - первый квартал, второй квартал и третий квартал календарного года;


- исчислять и уплачивать авансовые платежи по земельному налогу не позднее числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом, как одну четвертую налоговой ставки процентной доли кадастровой стоимости земельного участка по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом;


- налог, подлежащий уплате по истечении налогового периода, уплачивается не позднее 10 февраля, следующего за истекшим налоговым периодом.


3.2. Для налогоплательщиков - физических лиц, индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных в установленном порядке и осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, глав крестьянских (фермерских) хозяйств:


- налог, подлежащий уплате  по истечении налогового периода, уплачивается не позднее 1 октября года, следующего за истекшим налоговым периодом.


3.3. Отдельная категория налогоплательщиков - организации в отношении земельных участков, занятых государственными автомобильными дорогами общего пользования, не исчисляют  авансовые платежи по земельному налогу, а также не предоставляют в налоговый орган по месту нахождения земельного участка налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу по истечении отчетного периода - 1, II, III квартала календарного года. Налоговая декларация по земельному налогу предоставляется налогоплательщиками не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

4. По мимо льгот,  предусмотренных налоговым кодексом РФ, освободить от уплаты земельного налога  следующие категории граждан: 

1. Ветераны и инвалиды боевых действий».


5. Установить, что документы, подтверждающие право на уменьшение налоговой базы в соответствии с пунктом 5 статьи 391Налогового кодекса Российской Федерации, предоставляются в налоговые органы налогоплательщиками не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом. В случае возникновения (утраты) до окончания налогового периода права на уменьшение налоговой базы документы, подтверждающие данное право, предоставляются в течение 10 дней  со дня его возникновения (утраты).


6. Признать утратившим силу решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 27.10.2014 № 32--146Р "О земельном налоге на территории муниципального образования поселок Новочернореченский".


7. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня  его официального опубликования в газете «Наш посёлок» и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.   

Председатель Совета депутатов
Председатель Совета депутатов                                                                             Исполняющий полномочия
                                                                                                                                  главы посёлка    
_____________ Е.С. Моисеенко   
                                                                           _____________ТМ. Вараксина
НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                      пгт Новочернореченский 

                                                         № 09-33 Р

О внесении изменений в решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 27.10.2014 № 32-147Р «Об установлении налога на имущество физических лиц»  


В соответствии Федеральным законом от 23.11.2015 №320-ФЗ «О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации»,  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 6, 24, 26 Устава посёлка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

 
1.  Внести в решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 27.10.2014 № 32-147Р «Об установлении налога на имущество физических лиц» следующие изменения:

- пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Уплата налога производится налогоплательщиками не позднее 1 декабря года, следующего за годом, за который исчислен налог»;

- дополнить пунктом 4.1. следующего содержания: « 4.1. Помимо льгот,  предусмотренных законом РФ «О налогах на имущество физических лиц» освободить от уплаты налога на имущество физических лиц  следующие категории граждан: 1. Ветераны и инвалиды боевых действий».

 
2. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня  его официального опубликования в газете «Наш посёлок» и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.   

  Председатель Совета депутатов
Председатель Совета депутатов                                                                             Исполняющий полномочия

                                                                                                                                                                                                                                          главы посёлка                                      ____________ Е.С. Моисеенко   
                                                                             _____________ТМ. Вараксина
НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                          пгт Новочернореченский 

                                                   №  09-34 Р
О внесении изменений в решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-115Р «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в поселке Новочернореченский»  


В соответствии Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», протестом прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-115Р «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в поселке Новочернореченский», руководствуясь статьями 24, 26 Устава посёлка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

 
1.  Внести в решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 № 25-115Р «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в поселке Новочернореченский» (далее - Решение) следующие изменения:

- пункт 5 статьи 10 Решения изложить в следующей редакции:

«5. Отчёт об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда прилагается к годовому отчёту об исполнении бюджета посёлка.»;

- пункт 5 статьи 41 Решения изложить в следующей редакции:

«5. Не использованные по состоянию на 1 января текущего финансового года межбюджетные трансферты, полученные в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, подлежат возврату в доход бюджета, из которого они были ранее предоставлены, в течении первых 15 рабочих дней текущего финансового года.».

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в газете «Наш посёлок».   

Председателя Совета депутатов
Председатель Совета депутатов                                                                             Исполняющий полномочия

                                                                                                                                                                                                                                          главы посёлка                                      ____________ Е.С. Моисеенко   
                                                                             _____________ТМ. Вараксина
НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                    пгт Новочернореченский 

                                                            № 09-35 Р
О внесении изменений в решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-116Р «О создании муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края»  


В соответствии Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», протестом прокурора Козульского района на решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 №25-116Р «О создании муниципального дорожного фонда муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края», руководствуясь статьями 24, 26 Устава посёлка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

 
1.  Внести в решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 11.10.2013 № 25-116Р «О создании муниципального дорожного фонда муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края» (далее - Решение) следующие изменения:

 - подпункт 3 пункта 2.1 главы 2 Решения исключить.


2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в газете «Наш посёлок».   

Председателя Совета депутатов
Председатель Совета депутатов                                                                             Исполняющий полномочия

                                                                                                                                                                                                                                          главы посёлка                                      ____________ Е.С. Моисеенко   
                                                                             _____________ТМ. Вараксина

НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18  мая 2016                                                    пгт Новочернореченский 

                                                        №   09-36 Р

Об утверждении Положения о порядке и случаях посещения субъектами общественного контроля органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории поселка Новочернореченский
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 10 Федерального закона от 21.07.2014 № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации», руководствуясь статьями 24, 26 Устава посёлка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о порядке и случаях посещения субъектами общественного контроля органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории поселка Новочернореченский  согласно приложению

2. Решение вступает в силу после его официального опубликования в газете «Наш посёлок».

Председателя Совета депутатов

Председатель Совета депутатов                                                                             Исполняющий полномочия

                                                                                                                                    главы посёлка                                      ____________ Е.С. Моисеенко   
                                                                             _____________ТМ. Вараксина 
Приложение к Решению Новочернореченского 
поселкового Совета депутатов  
от  «18» мая 2016 № 09-36Р
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке и случаях посещения субъектами общественного контроля органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории поселка Новочернореченский

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение  разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и определяет случаи и порядок посещения органов местного самоуправления субъектами общественного контроля органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории поселка Новочернореченский (далее также - органы и организации).


1.2. Субъектами общественного контроля являются:

1) общественная палата Российской Федерации;

2) общественная палата Красноярского края (Гражданская ассамблея Красноярского края);

3)  общественные палаты (советы) муниципального образования поселок Новочернореченский ;

4) общественные советы при федеральных органах исполнительной власти, общественные советы при законодательных (представительных) и исполнительных органах государственной власти Красноярского края.


Для осуществления общественного контроля в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, могут создаваться:

1) общественные наблюдательные комиссии;

2) общественные инспекции;

3) группы общественного контроля;

4) иные организационные структуры общественного контроля.


1.3. Граждане участвуют в осуществлении общественного контроля в качестве общественных инспекторов и общественных экспертов в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2014 № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации» и другими федеральными законами.
2. Случаи посещения субъектами общественного контроля органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории поселка Новочернореченский

2.1. Субъекты общественного контроля вправе посещать соответствующие органы местного самоуправления, муниципальные организации, иные органы и организации, осуществляющие в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории поселка Новочернореченский, в случаях:

1)  поступления субъекту общественного контроля заявлений физических или юридических лиц, указывающих на факты нарушения органом местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории  поселка Новочернореченский прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

2) сообщения в общероссийских средствах массовой информации сведений, указывающих на нарушение органом местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский, прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

3) проведения общественного мониторинга;

4) проведения общественной проверки;

5) проведения общественной экспертизы;

6) проведения общественного обсуждения;

7) проведения общественных (публичных) слушаний;

8) проведения общественного контроля в иных формах взаимодействий, предусмотренных федеральными законами.
3. Порядок посещения субъектами общественного контроля органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский

3.1. При необходимости посещения, в случаях, определенных разделом 2 настоящего Положения, субъекты общественного контроля письменно уведомляют органы местного самоуправления, муниципальные организации, иные органы и организации, осуществляющие в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский, не позднее чем за 5 рабочих дней до даты посещения.

3.2. В уведомлении о посещении необходимо указать следующие сведения:

1) дата и время планируемого посещения;

2) цель и основание посещения;

3)  количество лиц, представляющих субъект общественного контроля.

Уведомление о посещении может быть направлено любым доступным способом (посредством почтовой или факсимильной связи, электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа или организаций, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения,  нарочным).

3.3. При посещении субъектами общественного контроля органы и организации, осуществляющие в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, в отношении которых осуществляется общественный контроль, обязаны:

1) не позднее рабочего дня за днем получения уведомления о посещении, письменно (любым доступным способом) подтвердить дату и время посещения;

2)  назначить ответственное лицо;

3) обеспечить доступ субъектам общественного контроля.

3.4. Органы и организации, в отношении которых осуществляется общественный контроль, при посещении субъектов общественного контроля имеют право:

1) получать от субъекта общественного контроля необходимую информацию об осуществлении общественного контроля;

2) знакомиться с результатами осуществления общественного контроля;

3) давать объяснения, по предмету общественного контроля.

3.5. Органы и организации, в отношении которых осуществляется общественный контроль, при посещении субъектов общественного контроля пользуются также иными правами, предоставленными законодательством Российской Федерации и исполняют иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.6. Субъекты общественного контроля при посещении органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, обязаны:

1) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский;

2) соблюдать сроки проведения общественного контроля;

3) не препятствовать осуществлению полномочий органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский;

4) соблюдать правила противопожарной безопасности;

5)  соблюдать режим рабочего дня органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский.

3.7. Субъекты общественного контроля при посещении органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский, имеют право:

1) без специального разрешения получать доступ к помещениям, в которых располагаются указанные орган или организация, при соблюдении принятых в данных органах и организациях локальных нормативных актов по вопросам их организации и деятельности; 

2) беседовать с должностными лицами и работниками указанных органов и организаций, гражданами, получающими услуги в указанных органах или организациях; 

3)  принимать предложения, рекомендации и замечания; 

4) запрашивать и получать у органов и организаций сведения и документы, необходимые для достижения цели посещения указанных органов и организаций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.8. Субъекты общественного контроля при посещении органов и организаций, в отношении которых осуществляется общественный контроль, пользуются также иными правами, предоставленными законодательством Российской Федерации и исполняют иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.9. При наличии в органе местного самоуправления, муниципальной организации, иных органах и организациях, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский, в отношении которых осуществляется общественный контроль, специального режима доступа, установленного законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами органа или организации, посещение лицами субъекта общественного контроля такого органа или организации осуществляется согласно установленному режиму.
3.10. Отказ лицам субъекта общественного контроля в посещении органов местного самоуправления, муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия на территории посёлка Новочернореченский, не допускается.

НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ             

18.05.2016                                                            пгт Новочернореченский                                                      №  09-37 Р

Об утверждении Положения о порядке создания, реорганизации, ликвидации муниципальных унитарных предприятий в посёлке Новочернореченский
Во исполнение пункта 6 части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 24, 26  Устава посёлка Новочернореченский, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

         1. Утвердить Положение о порядке создания, реорганизации, ликвидации муниципальных унитарных предприятий в посёлке Новочернореченский согласно приложению.  

         2. Признать утратившим силу решение Новочернореченского поселкового Совета депутатов от 18.12.2015 № 05-14Р «О Положении о порядке создания, реорганизации, ликвидации и управления муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями в поселке Новочернореченский».


3.  Решение вступает в силу после его официального опубликования в газете «Наш посёлок».

Председатель Совета депутатов                                                                               Исполняющий полномочия

                                                                                                                                    главы посёлка        
_____________ Е.С. Моисеенко   
                                                                             _____________ТМ. Вараксина

Приложение к решению

поселкового Совета депутатов 

                                                                       от 18.05.2016  № 09-37Р

 ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ СОЗДАНИЯ, РЕОРГАНИЗАЦИИ, ЛИКВИДАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УНИТАРНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ 

В ПОСЁЛКЕ НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

                                        
1. Общие положения

 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»  Уставом посёлка Новочернореченский Козульского района Красноярского края.
1.2. Положение определяет порядок создания, реорганизации, ликвидации муниципальных унитарных предприятий в муниципальном образовании посёлок Новочернореченский.
1.3. От имени муниципального образования посёлок Новочернореченский права собственника в пределах предоставленных им полномочий осуществляют: Совет депутатов посёлка (далее по тексту - Совет), глава посёлка Новочернореченский (далее по тексту - глава), администрация посёлка (далее по тексту – местная администрация).

1.4. В посёлке Новочернореченский в соответствии с законодательством Российской Федерации создаются и действуют следующие виды муниципальных унитарных предприятий:

унитарные предприятия, основанные на праве хозяйственного ведения, - муниципальные предприятия.

2. Создание муниципальных унитарных предприятий

2.1. Случаи создания муниципального унитарного предприятия.

 2.1.1. Муниципальные унитарные предприятия создаются в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».

 2.2. Порядок создания и учредительные документы муниципального унитарного предприятия.

2.2.1. В постановлении администрации посёлка о создании муниципального унитарного предприятия указываются цели, предмет и виды деятельности муниципального унитарного предприятия.

2.2.2. Учредителем муниципального унитарного предприятия является муниципальное образование поселок Новочернореченский, в лице администрации  посёлка Новочернореченский.
2.2.3. Учредительным документом муниципального унитарного предприятия является его устав.

Устав утверждается постановлением администрации посёлка, в котором определяется состав и стоимость муниципального имущества, закрепляемого за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения.

2.2.4. Устав муниципального унитарного предприятия должен содержать сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2.2.5. Изменения в устав муниципального унитарного предприятия  утверждаются и согласовываются в порядке, установленном пунктом 2.2.3 настоящего Положения.

Изменения, внесенные в устав, устав в новой редакции подлежат государственной регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.2.6. Для государственной регистрации муниципального унитарного предприятия представляется постановление администрации посёлка о создании муниципального унитарного предприятия, устав, сведения о составе и стоимости имущества, закрепляемого за ним на праве хозяйственного ведения.

2.2.7. После государственной регистрации муниципального унитарного предприятия руководитель муниципального унитарного предприятия  должен представить в администрацию посёлка копии устава и свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

После государственной регистрации устава в новой редакции или изменений в устав муниципального предприятия руководитель муниципального унитарного предприятия должен представить в администрацию копии устава в новой редакции или копии изменений в устав и свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

2.3. Имущество муниципального унитарного предприятия. 

 2.3.1. Имущество муниципального унитарного предприятия  формируется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3.2. Закрепление муниципального имущества на праве хозяйственного ведения за муниципальным унитарным предприятием осуществляется на основании постановление администрации посёлка. Право на имущество, закрепляемое за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения, возникает с момента передачи такого имущества по акту приёма-передачи (закрепления) имущества, если иное не установлено федеральным законом и иными правовыми актами Российской Федерации или постановлением администрации посёлка.

Право хозяйственного ведения на недвижимое имущество возникает у муниципального унитарного предприятия после государственной регистрации такого права в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.3.3. Имущество, приобретенное муниципальным унитарным предприятием по договору или иным основаниям, поступает в хозяйственное ведение муниципального унитарного предприятия в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации, другими законами и иными правовыми актами для приобретения права собственности.

2.3.4. Закрепленное за муниципальным унитарным предприятием имущество, включая приобретенное и созданное в процессе деятельности, подлежит учёту в Реестре муниципального имущества посёлка Новочернореченский  и отражается на балансе муниципального унитарного предприятия.

2.3.5. Муниципальное унитарное предприятие по согласованию с администрацией посёлка может создавать филиалы и открывать представительства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.3.6. Муниципальное унитарное предприятие с согласия администрации может быть участником (членом) коммерческих организаций, а также некоммерческих организаций, в которых в соответствии с федеральным законодательством допускается участие юридических лиц. Муниципальное унитарное предприятие не вправе выступать учредителем (участником) кредитных организаций.

Муниципальное унитарное предприятие вправе вносить денежные средства в качестве вклада по договору простого товарищества с согласия администрации.

2.3.7. Муниципальное унитарное предприятие за счёт остающейся в его распоряжении чистой прибыли создает резервный фонд в порядке и в размерах, которые предусмотрены уставом муниципального унитарного предприятия.

Средства резервного фонда используются исключительно на покрытие убытков муниципального унитарного предприятия.

2.3.8. Муниципальное унитарное предприятие за счёт чистой прибыли создает также иные фонды в соответствии с их перечнем и в порядке, которые предусмотрены уставом муниципального унитарного предприятия.

2.4. Уставный фонд

 2.4.1. Уставный фонд муниципального предприятия формируется за счёт средств бюджета посёлка, а также ценных бумаг, другого муниципального имущества посёлка, имущественных прав и иных прав, имеющих денежную оценку.

3. Реорганизация муниципальных унитарных предприятий

 3.1. Реорганизация муниципального унитарного предприятия осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» и иными федеральными законами.

3.2. Постановление администрации посёлка о реорганизации муниципального унитарного предприятия издается с учётом мнения поселкового Совета депутатов.

3.3. Реорганизация муниципального унитарного предприятия может быть осуществлена в форме слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования.

3.4. Передаточный акт или разделительный баланс муниципального унитарного предприятия, утверждаемые администрацией поселка, предоставляются вместе с учредительными документами для государственной регистрации вновь возникшего муниципального унитарного предприятия или внесения изменений в его учредительные документы.

Передаточный акт или разделительный баланс должны содержать положения о правопреемстве по всем обязательствам реорганизованного муниципального унитарного предприятия в отношении всех его кредиторов и должников, включая и обязательства, оспариваемые сторонами.

3.5. Не является реорганизацией изменение вида (типа) муниципального унитарного предприятия.

4. Ликвидация муниципальных унитарных предприятий

 4.1. Постановление администрации посёлка о ликвидации муниципального унитарного предприятия издается с учётом мнения поселкового Совета депутатов.

4.2. Муниципальное унитарное предприятие может быть ликвидировано по решению суда по основаниям и в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

4.3. Администрация посёлка в соответствии с изданным постановлением о ликвидации муниципального унитарного предприятия :

незамедлительно письменно сообщает о принятом решении о ликвидации муниципального унитарного предприятия в уполномоченный государственный орган для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц сведений о том, что муниципальное унитарное предприятие находится в процессе ликвидации;

назначает ликвидационную комиссию и устанавливает порядок и сроки ликвидации в соответствии с Гражданским кодексом и иными федеральными законами.

4.4. Ликвидационная комиссия в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации от имени ликвидируемого муниципального унитарного предприятия :

выступает в суде;

помещает в газетах «Наш посёлок» и «Авангард» публикацию о ликвидации муниципального унитарного предприятия и о порядке и сроке заявления требований его кредиторами. Этот срок не может быть менее двух месяцев с момента публикации о ликвидации;

принимает меры к выявлению кредиторов и получению дебиторской задолженности, а также письменно уведомляет кредиторов о ликвидации муниципального унитарного предприятия;

после окончания срока для предъявления требований кредиторами составляет промежуточный ликвидационный баланс, утверждаемый  главой посёлка в соответствии с постановлением администрации о ликвидации муниципального унитарного предприятия. Промежуточный ликвидационный баланс должен содержать сведения о составе имущества ликвидируемого муниципального унитарного предприятия, перечне предъявленных кредиторами требований, а также о результатах их рассмотрения;

если имеющиеся у ликвидируемого муниципального унитарного предприятия денежные средства недостаточны для удовлетворения требований кредиторов, осуществляет продажу имущества муниципального унитарного предприятия с публичных торгов в порядке, установленном для исполнения судебных решений;

производит выплату денежных сумм кредиторам ликвидируемого муниципального унитарного предприятия в порядке очередности, установленной статьей 64 Гражданского кодекса Российской Федерации, в соответствии с промежуточным ликвидационным балансом, начиная со дня его утверждения, за исключением кредиторов третьей и четвертой очереди, выплаты которым производятся по истечении месяца со дня утверждения промежуточного ликвидационного баланса;

после завершения расчётов с кредиторами составляет ликвидационный баланс, который в соответствии с постановлением администрации посёлка о ликвидации муниципального унитарного предприятия  утверждается главой посёлка.

4.5. Оставшееся после удовлетворения требований кредиторов имущество муниципального унитарного предприятия передается в муниципальную казну по акту приёма-передачи.

НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

18 мая 2016                                                   пгт Новочернореченский 

                                                            №  09-38Р

О протесте прокурора Козульского района на Устав муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края


Рассмотрев протест прокурора Козульского района на Устав муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края, руководствуясь статьями 24, 26 Устава поселка, Новочернореченский поселковый Совет депутатов РЕШИЛ:

 
1. Протест прокурора Козульского района на Устав муниципального образования поселок Новочернореченский Козульского района Красноярского края подлежит удовлетворению полностью.

2.  Решение вступает в силу со дня подписания.
Председатель Совета депутатов

                                                                                         _____________ Е.С. Моисеенко




АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.05.2016                                                      пгт. Новочернореченский                                                         № 37

Об утверждении реестра автомобильных дорог

        В соответствии со ст. 6, ст.31 Устава посёлка Новочернореченский,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить реестр автомобильных дорог муниципального образования посёлок Новочернореченский согласно приложению к настоящему постановлению.

         2.  Постановление вступает в силу с момента подписания, подлежит официальному опубликованию в газете «Наш посёлок» и в сети интернет.         

Исполняющий полномочия 

главы посёлка                                                                                                                                     Т.М. Вараксина

Приложение 

к Постановлению администрации 

поселка Новочернореченский

от 17.05.2016 № 37

ПЕРЕЧЕНЬ 

автомобильных дорог общего пользования местного значения, 

находящихся на территории поселка Новочернореченский 

Козульского района Красноярского края.

	№№п/п
	Наименование района, автомобильной дороги
	Протяженность, км
	Социальная значимость

	
	Дороги общего пользования местного значения:
	
	

	
	
	
	

	1
	Кооперативная
	2,14
	

	2
	Советская
	2,95
	

	3
	Солонченко
	2,87
	

	4
	Пролетарская
	3,14
	

	5
	Рабочая
	2,91
	

	6
	Партизанская
	2,64
	

	7
	Красноармейская (до свалки)
	2,13
	

	8
	Железнодорожная
	1,3
	

	9
	Западная (от ул. Кооперативная до свалки)
	1,25
	

	10
	Конечная
	0,24
	

	11
	Тесная 
	0,11
	

	12
	Тупиковая
	0,40
	

	13
	Майская
	0,12
	

	14
	Прудовская
	0,86
	

	15
	Карла Маркса
	0,94
	

	16
	Садовая
	0,90
	

	17
	Шерстнёва
	1,12
	

	18
	Деповская 
	0,98
	

	19
	Угольная 
	1,0
	

	20
	Озерная 
	1,18
	

	21
	Новая 
	0,24
	

	22
	Юбилейная 
	0,41
	

	23
	Солнечная 
	0,73
	

	24
	Молодёжная 
	0,23
	

	25
	Заречная 
	0,52
	

	26
	Весёлая
	0,29
	

	27
	Дорога на свалку
	0,57
	

	28
	Дорога на кладбище
	0,49
	

	29
	Переездная 
	0,51
	

	30
	Восточная (от переезда)
	0,54
	

	31
	Подгорная
	1,16
	

	32
	Лесная 
	0,59
	

	33
	Набережная 
	1,45
	

	34
	Северная 
	2,50
	

	35
	Треугольник
	0,21
	

	36
	Проезд от ул.Красноармейская до пожарного пирса
	0,1
	

	
	Итого по дорогам общего пользования местного значения:     
	39,7


	


АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«24 » мая 2016г                                                п.г.т. Новочернореченский                                                                № 38                                                                                                   

Об утверждении административного регламента

по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение временных объектов, а также продления сроков действия указанных разрешений на территории муниципального образования посёлок Новочернореченский». 

В целях повышения эффективности и качества деятельности органа местного самоуправления поселка Новочернореченский, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным Законом  № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом поселка Новочернореченский, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также продления сроков действия указанных разрешений на территории муниципального образования п. Новочернореченский». 

2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста I категории  
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Наш поселок»  и в сети Интернет на официальном сайте поселка Новочернореченский. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования.

Глава посёлка                                                                                                                                                 А.И. Стальмаков

Приложение № 1

К постановлению администрации 

п. Новочернореченский 

№ 38 от 24 мая 2016 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение временных объектов,  а также продление срока действия указанных разрешений»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

1.2. Предмет регулирования Регламента определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Временные объекты должны возводиться в одноэтажном исполнении, без подвального этажа, без организации котлована, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.3.4. К временным объектам относятся:

1.3.1. Автодром - временный объект, предназначенный для обучения вождению транспортных средств.

1.3.2. Автозаправочная станция (далее - АЗС) - временный объект, предназначенный для заправки горюче-смазочными материалами автомобильного транспорта.

1.3.3. Автоматический киоск самообслуживания (далее - АКС):

- автоматизированное устройство для приема наличных денег и проведения банковских операций;

- автоматизированное устройство, предназначенное для продажи газированной воды и иных продовольственных товаров населению.

1.3.4. Автостоянка - временный объект со специально оборудованной прилегающей территорией для стоянки и хранения автомобильного транспорта, с организацией помещения охранного пункта высотой не более двух этажей.

1.3.5. Аттракцион - специально оборудованная площадка, размещаемая в местах отдыха населения, имеющая в своем составе карусели, качели, горки и т.п.

1.3.6. Вольер - временный объект, предназначенное для содержания животных.

1.3.7.Дизель- генераторная электроподстанция - временный объект контейнерного типа, включающее в себя дизель-генераторную установку в сборе со щитами автоматики, предназначенное для бесперебойного электроснабжения в период аварийных ситуаций.

1.3.8. Индивидуальный железобетонный гараж – временный объект закрытого типа, выполненный из сборных железобетонных конструкций, предназначенный для хранения личного автомобильного транспорта.

1.3.9. Индивидуальный металлический гараж - временный объект закрытого типа, выполненный из сборных металлических конструкций, предназначенный для хранения личного автомобильного транспорта.

1.3.10. Инженерные коммуникации, размещение которых не связано с производством земляных работ:
- кабельные сети - линии связи, сигнализации, линии электропередачи до 10 кВ, радиотрансляционные сети, предполагаемые к размещению на существующих эстакадах, опорах (в том числе на опорах электрической контактной сети), на фасадах объектов недвижимости, мостовых, в подземных переходах, либо линии существующей телефонной канализации;

- передающие и приемные антенные установки, предполагаемые к размещению на существующих объектах недвижимости;

- трубопроводы диаметром до 300 мм коммунального назначения, предполагаемые к размещению на существующих опорах и эстакадах.

1.3.11. Киоск - временный объект закрытого типа без зала обслуживания и подсобного помещения.

1.3.12. Комплекс временных объектов - комплекс временных объектов, выполненный в едином архитектурно-пространственном исполнении.

1.3.13. Комплектная трансформаторная подстанция (КТП) – временный объект контейнерного типа, предназначенное для электроснабжения.

1.3.14. Сезонное кафе - временный объект общественного питания сезонного функционирования, возводимый с использованием легких тентовых конструкций, торгово-технологического, холодильного оборудования и мебели.

1.3.15. Мастерская по обслуживанию автомобилей - временный объект закрытого типа с рабочей зоной, подсобным помещением и специально оборудованной площадкой на прилегающей территории, предназначенный для выполнения шиномонтажных работ.

1.3.16. Открытый склад - временный объект, выполненный в едином архитектурно-пространственном исполнении, состоящий из навесов, павильонов, предназначенный для складирования.

1.3.17. Павильон - временный объект закрытого типа с залом для обслуживания и подсобным помещением.

1.3.18. Перрон - специально оборудованная и благоустроенная площадка для организации посадки-высадки пассажиров маршрутного пригородного и междугородного автотранспорта.

1.3.19. Плоскостное спортивное сооружение - временный объект, размещаемый на дворовых территориях, за исключением территорий общего пользования и земельных участков, являющихся общей собственностью собственников помещений многоквартирного дома, предназначенное для летних и зимних спортивных мероприятий.

1.3.20. Причал - временное сооружение из облегченных конструкций, предназначенное для причаливания маломерных судов.

1.3.21. Производственная база - открытое временное сооружение, выполненное в едином архитектурно-пространственном исполнении, предназначенное для производства.

1.3.22. Специализированное техническое средство оповещения и информирования населения - наземный отдельно стоящий на собственной опоре или размещаемый на зданиях и сооружениях полноцветный светодиодный экран, устанавливаемый в местах массового пребывания людей, предназначенный для информирования населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.

1.3.23. Телекоммуникационный контейнер - временный объект контейнерного типа из металлических конструкций, предназначенный для размещения технологического оборудования:

- автономных телефонных станций и шкафов;

- телефонных концентраторов;

- телематических узлов;

- узлов передачи данных;

- узлов маршрутизации пакетов информации;

- узлов передачи речевой информации по сетям передачи данных.

Площадь временных объектов, указанных в подпунктах 1.3.15, 1.3.17, не должна превышать 50 квадратных метров.

Допускается продление срока размещения временных объектов, указанных в подпунктах 1.3.15, 1.3.17 настоящего Положения, площадью более 50 квадратных метров, размещенных в соответствии с требованиями действующих на момент размещения нормативных правовых актов.

На земельном участке, включающем охранную зону инженерных сетей, возможно размещение временных объектов, указанных в подпунктах 1.3.1, 1.3.4, 1.3.5, 1.3.12, 1.3.14, 1.3.15, 1.3.16, 1.3.18, 1.3.19 настоящего Положения. Если установка конструкций и оборудования, входящих в состав временного объекта, осуществляется исключительно за границами охранных зон.

В охранных зонах инженерных сетей допускается размещение временных объектов, указанных в подпункте 1.3.11 настоящего Положения, установка которых осуществляется без производства земляных работ и заглубления в грунт.

1.4. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги, в том числе:

Почтовый адрес: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

Местонахождение администрации п. Новочернореченский: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

Установлен следующий режим работы Специалистов:

- продолжительность рабочей недели – пятидневная с двумя выходными днями;

- выходные дни (еженедельный непрерывный отдых) – суббота, воскресенье;

- начало рабочего дня – в 8:00;

- окончание рабочего дня – в 17:00;

- перерыв в течение рабочего дня для отдыха и питания с 12:00 до 13:00;

1.6. Специалист I категории п. Новочернореченский -2 этаж, 

контактный телефон: 8(39154)2-42-28.
1.7. Информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, также доступна на официальном сайте администрации поселка Новочернореченский (далее Администрация): 

novchernadm.ru. (далее – Сайт)

Электронный адрес Администрации: novchernadm@yandex.ru

1.8. Информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, можно воспользоваться с помощью федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и краевом портале государственных и муниципальных услуг: novchernadm.ru

1.9. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации района;

б) использования средств телефонной связи;

в) проведения консультаций Специалистами Администрации.

На информационном стенде в помещении администрации района размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3)описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (приложение № 1).

Лица, обратившиеся в Администрацию непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе подготовки, при непосредственном обращении к Специалисту в приемное время.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги: «Выдача разрешений на размещение временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией, в лице Главы посёлка.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешений на размещение временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений;

2) отказ в выдаче разрешений на размещение временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

В случае направления межведомственного запроса об информации и  документах, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, срок предоставления Услуги не может быть продлен.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом  Российской Федерации;

3) Земельным кодексом Российской Федерации;

4) Уставом поселка Новочернореченский;

5). Иными нормативными правовыми актами.

2.6. Для предоставления Услуги, к заявлению (рекомендуемая форма заявления приложение № 2), прилагаются следующие документы:
-эскизное предложение по архитектурно-художественному оформлению для временных объектов указанных в подпунктах  1.3.4, 1.3.11,  1.3.12, 1.3.14, 1.3.15, 1.3.17, 1.3.18, 1.3.20, 1.3.21. Состав: схема планировочной организации земельного участка, на котором предполагается разместить временный объект в масштабе; ситуационный план территории; план(ы) временного объекта; фасады временного объекта в цвете; план кровли временного объекта, фотопривязка временного объекта к существующей территории.

- сведения о функциональном назначении объекта;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копии учредительных документов (для юридических лиц);

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (возможность получения документа по каналам межведомственного взаимодействия).

Юридические и физические лица, заинтересованные в размещении временного объекта, указанного в подпункте 1.3.22 настоящего Регламента, к заявлению дополнительно прилагают обоснование необходимости установки специализированного технического средства на участке с указанием сроков начала и окончания работ по установке, а также техническую документацию.

При размещении временных объектов, указанных в подпунктах 1.3.7, 1.3.10, 1.3.23 на зданиях и сооружениях, необходимо наличие согласия собственников указанных зданий и сооружений с приложением документов, подтверждающих право собственности на здания, сооружения.

Для размещения временного объекта, указанного в подпункте 1.3.20 обязательно наличие решения уполномоченного органа о предоставлении водного объекта в пользование.

Для размещения временного объекта, указанного в подпункте 1.3.14 обязательно в заявлении указывать режим работы.

 В случае размещения временного объекта на принадлежащем заявителю земельном участке, заявителем должны быть приложены документы, подтверждающие право собственности (иное вещное право) на земельный участок, либо договор аренды и кадастровый паспорт земельного участка (возможность получения документа по каналам межведомственного взаимодействия). Юридические и физические лица, владеющие земельным участком на праве аренды, могут обратиться с заявлением о разрешении на размещение временного объекта на принадлежащем заявителю земельном участке при наличии письменного согласия арендодателя, при условии, если договор аренды предполагаемого для размещения временного сооружения земельного участка будет действовать в течение срока, превышающего год с даты обращения.

2.7. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов является:

1) подача заявления не уполномоченным лицом;

2) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) или  его почтового адреса или  указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

3) исправления и подчистки в заявлении и в документах;

4) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

5) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.8. За получение разрешения на размещение временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений, плата не взимается.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 30 минут.

2.10. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу.

2.11. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Для работы Специалиста помещение оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

В коридоре размещены информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заявителя любого возраста.

Парковочные места для автомобилей заявителей предусмотрены непосредственно около здания Администрации  поселка Новочернореченский.

Места для ожидания заявителей размещаются в холле второго этажа здания Администрации поселка Новочернореченский. Места ожидания оборудованы  стульями.

2.12. Показателями доступности и качества Услуги являются:

а) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении Услуги и их продолжительность;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги;

в) исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления;

г) исключение необоснованных отказов в предоставлении Услуги; 

д) исключение необоснованных отказов в предоставлении информации об Услуге.

2.14. В случае подачи заявления на предоставление Услуги посредством электронной почты в адрес Администрации, заявителям или их уполномоченным представителям необходимо явиться лично в предложенное Специалистом время для предоставления оригинала заявления и прилагаемых документов, с учетом требований пункта 2.6 настоящего Регламента.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) передача заявления на исполнение;

3) запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия; 

4) рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения; 

5) подготовка проекта постановления администрации п. Новочернореченский о разрешении размещения временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений, либо обоснованного отказа в предоставлении Услуги;

6) выдача результата предоставления Услуги.

Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.6. настоящего Регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает предоставленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги. (Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя).

3.3. Информация о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) использования средств телефонной связи;

б) проведения консультаций Специалистами.

3.4. Запрос документов и (или) недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия:

1) основанием начала административной процедуры является отсутствие в документах, представленных Заявителем, документов, необходимых для предоставления Услуги находящихся в распоряжении государственных органов, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги;

2) в течение 5 дней со дня поступления Заявления и приложенных к нему документов сотрудник отдела осуществляет подготовку и направление запроса о предоставлении документов и недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия (далее - межведомственный запрос):

а) в отдел по управлению муниципальным имуществом для получения копии правового акта администрации Козульского района, подтверждающего право аренды Заявителя на земельный участок;

б) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю для получения кадастрового паспорта земельного участка;

в) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю для получения выписки из ЕГРП о правах на земельный участок; о правах на здание, строение, сооружение (при наличии на земельном участке зданий, строений, сооружений);

г) в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о присвоении юридическому или физическому лицу индивидуального номера налогоплательщика;

д) в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, в случае если Заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) в течение 3 дней со дня направления межведомственного запроса Специалист направляет Заявителю письменное уведомление о направлении межведомственного запроса и о продлении срока предоставления Услуги (данный срок не входит в общий срок выполнения административной процедуры);

4) результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.

3.5. Подготовка и выдача итогового документа.

Ответственный Специалист готовит, проект постановления о разрешении размещения временных объектов, или о продление срока действия указанного разрешения, либо обоснованный отказа в предоставлении Услуги.

3.6.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схема (Приложение к Регламенту № 1).

3.7. Описание каждой административной процедуры:

3.7.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение пакета документов. 

Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги:

- заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

- заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами. Наименование заявителя, адрес, телефон, наименование объекта должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы предоставляются на русском языке. (Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день).

3.7.2. Заявление с прилагаемыми к нему документами подлежит обязательной регистрации в день поступления. В случае поступления заявления по почте или посредством электронной почты не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено.

3.7.3. Зарегистрированное заявление направляется Главе поселка в день регистрации заявления для вынесения резолюции (поручения);

Результатом исполнения административной процедуры является роспись Специалиста о получении заявления и пакета документов в журнале регистрации.

Передача Заявления на исполнение:

1)основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления Главе поселка;

2) Глава поселка рассматривает заявление, направляет его на исполнение Специалисту;

3) результатом исполнения административной процедуры является передача заявления для исполнения Специалисту ответственному за исполнение;

5) срок выполнения административной процедуры по передаче заявления на исполнение составляет 2 дня.

Рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения:

1) основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления для исполнения.

2) Специалист принимает одно из следующих решений:

- о предоставлении данного заявления комиссии по градостроительному зонировании и реализации Правил землепользования и застройки на территории муниципального образования посёлок Берёзовка;

- в соответствии с решением комиссии оформленном виде протокола, о подготовке проекта постановления о разрешении на размещение временных объектов;

- в соответствии с решением комиссии оформленном виде протокола, о продление срока действия разрешения на размещение временных объектов;

- в соответствии с решением комиссии оформленном виде протокола об отказе в предоставлении Услуги.

3) в случаях, предусмотренных п.п. 2.7 и 3.7.3. настоящего Регламента, Специалист готовит ответ заявителю об отказе в предоставлении Услуги (далее - ответ);

4) Специалист передает подготовленный ответ на подпись Главе поселка;

5) ответ за подписью Главы поселка поступает к специалисту по делопроизводству, архиву и работы с населением для регистрации;

7) результатом исполнения административной процедуры является:

а) принятие решения о подготовке проекта постановления о разрешении на размещение временного объекта или о продлении срока действия указанного разрешения;
б) подготовка обоснованного ответа об отказе в предоставлении Услуги;

8) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и принятию данных решений составляет 20 дней;

9) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и принятию итогового документа составляет 30 дней.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляются Главой поселка, и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами действующего законодательства, а также положений Регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в журнале регистрации входящих и исходящих документов у специалиста по делопроизводству, архиву и работы с населением.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют Главу посёлка, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Контроль над полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в результате действия (бездействие) Специалиста.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться по итогам работы Специалиста) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль над соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение, действие или бездействие органа местного самоуправления поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном и судебном порядке.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района, нормативными правовыми актами поселка Новочернореченский для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района, нормативными правовыми актами поселка Новочернореченский;

- истребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района, нормативными правовыми актами поселка Новочернореченский;

- отказ  должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются:

Главе поселка Новочернореченский по адресу: п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж, кабинет № 1 телефон 8(39154)2-42-28.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию поселка Новочернореченский, должна содержать:

- наименование органа, в который направляется жалобы;

- фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя;

 - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Главой принимается одно из следующих решений:

-удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами;

-отказать в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.11. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, по электронной почте, факсу, а также посредством размещения на официальном сайте и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», краевом портале государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления 
администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на размещение временных объектов, 
а также продления срока действия указанных разрешений»

Блок - схема выдачи разрешений на размещение временных объектов, а также продление срока действия указанных разрешений.














Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления 
администрацией поселка Новочернореченский 
муниципальной услуги «Выдача разрешений  на размещение 
временных объектов или продление срока действия указанных разрешений»    

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на размещение временного объекта, продление срока разрешения на размещение временного объекта

(ненужное зачеркнуть)

Прошу выдать разрешение на размещение (продление срока разрешения на размещение) __________________________________________________________________

(полное наименование временного объекта)

На земельном участке  с кадастровым номером по адресу: _____________________________

________________________________________________________________________________

                          (Почтовый адрес, местоположение или кадастровый номер участка)

Сроком  на ____________________________________________________________________________________

                     (Прописью лет, месяцев)

При этом сообщаю: право на пользование землей закреплено договором

аренды (право собственности) № ____________ от " ______ " ____________ 200___ г.
Эскизное предложение выполнено:

________________________________________________________________________________ (Наименование проектной организации, специалиста)

Основные показатели, сведения о функциональном назначении объекта:_______________

____________________________________________________________________
Опись прилагаемых документов

- ситуационный план территории;

- эскизное предложение по архитектурно-художественному оформлению для временных объектов указанных в подпунктах  1.3.4, 1.3.11,  1.3.12, 1.3.14, 1.3.15, 1.3.17, 1.3.18, 1.3.20, 1.3.21.

- сведения о функциональном назначении объекта;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копии учредительных документов (устава, учредительного договора, положения);

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

«___»_______________20__г.




    _______________

                                                                                                                                                                   (подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«24» мая 2016г.                                                 п.г.т. Новочернореченский                                                            № 39
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ачинского района от 20.10.2010 № 824-П «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и регламентов исполнения муниципальных функций», Уставом поселка Новочернореченский, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», согласно приложению.

2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста I категории  
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Наш поселок»  и в сети Интернет на официальном сайте поселка Новочернореченский. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования.

Глава посёлка                                                                                                                                  А.И. Стальмаков

	
	Приложение

к Постановлению Администрации 

поселка Новочернореченский

от «24» мая 2016 № 39 


Административный регламент

предоставления Администрацией поселка Новочернореченский  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

1 Общие положения

1.1 Настоящий Административный регламент предоставления Администрацией поселка Новочернореченский  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – Административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и порядок предоставления муниципальной услуги. 
1.2 Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 

1.3 Муниципальная услуга «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» включает выдачу Решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории поселка Новочернореченский  независимо от формы собственности данного помещения.

1.4 Непосредственно услуга предоставляется специалистом 1 категории по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский.

1.5 Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является: собственник данного жилого помещения или уполномоченное им лицо, наниматель либо арендатор жилого помещения, указанный в договоре в качестве стороны (далее – заявитель), изъявивший желание провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

1.6 При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

предприятиями и организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов благоустройства, сетей инженерно-технического обеспечения, которые осуществляют выдачу технических условий;

надзорными органами, осуществляющими контроль за соответствие зданий требованиям безопасности жизнедеятельности;

проектно-изыскательскими институтами и организациями.

2 Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 

2.2 Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – решение о согласовании);

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения (далее решение об отказе в согласовании).

2.3 Срок предоставления муниципальной услуги составляет сорок пять дней со дня получения заявления  о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения. 

Документ, подтверждающий принятие решения о согласовании или отказе в согласовании не позднее трех рабочих дней
со дня принятия решения выдается заявителю или направляется по адресу, указанному в заявлении.

2.4 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Жилищный кодекс Российской Федерации, от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

3) Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
2.5 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче согласования по форме, утверждённой Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выполненный и оформленный в установленном порядке специализированной проектной организацией;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме временно отсутствующих членов семьи нанимателя, занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель жилого помещения по договору социального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6 Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги:

 заполняет заявление на бланке установленного образца рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

 в заявлении разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество (полностью) и дату подачи заявления, адрес, наименование объекта работ должны быть написаны разборчивым почерком;

исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

документы представляются на русском языке.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента;

несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.8 Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.9 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут. 

2.10 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут;

2.11 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, место для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запроса и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.12 Показателем, характеризующим доступность муниципальной услуги, является среднее время ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.13 Показателями, характеризующими качество муниципальной услуги, являются: 

количество жалоб, поступивших в Администрацию поселка Новочернореченский  на действия (или бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

количество удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления администрацией поселка Новочернореченский  муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1 Исполнение муниципальной услуги Администрацией поселка Новочернореченский  включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, выдача заявителю расписки в получении документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента;

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов на заседании архитектурно-планировочной комиссии при Администрации поселка Новочернореченский  (далее АПК); 

- подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки;

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки; 

- подготовка и выдача решения об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

- приемка работ после переустройства и (или) перепланировки помещения.

3.2 Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.

3.2.1 Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в Администрацию поселка Новочернореченский, посредством личного обращения лица изъявившего произвести работы по переустройству и (или) перепланировке помещения. Заявление и документы могут быть направлены заявителем по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения и уведомлением о вручении.

3.2.2 Специалист по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский  принимает заявление о выдаче согласования переустройства и (или) перепланировки помещения, регистрирует его в книге регистрации, выдает заявителю расписку в получении документов по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту и, вместе с документами, указанными в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, представление которых является обязательным, направляет документы на рассмотрение Архитектурно-планировочной комиссии. Датой обращения и представления документов является день регистрации заявления и прилагаемых документов. 

3.3 Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

Поступившее заявление и документы в течении 30 дней после получения заявления рассматриваются на заседании архитектурно-планировочной комиссии при Администрации поселка Новочернореченский  (далее АПК). 

3.3.1 Членами АПК осуществляется проверка комплектности представленных в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента документов и полноты содержащейся в заявлении информации.

3.3.2 В случае соответствия предоставленных документов требованиям настоящего Административного регламента АПК проводит проверку проектной документации на соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, и вносит предложение о возможности согласования или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4 Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.1 На основании решения АПК о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, специалист по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский  в течение семи дней готовит проект Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения и проект Распоряжения о выдаче такого решения и согласовывает его заместителем Главы Администрации поселка Новочернореченский. 

3.4.2 Согласованный проект Распоряжения и Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки передаётся Главе Администрации поселка Новочернореченский  (лицу, его замещающему). Глава Администрации поселка Новочернореченский  (лицо, его замещающее) в течение одного дня рассматривает, подписывает распоряжение о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения. 

3.5 Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

3.5.1 Специалист по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации района выдаёт заявителю Постановление Главы поселка Новочернореченский  о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения и решение о согласовании.

3.5.2 Вручение оригинала решения о согласовании заявителю либо его представителю осуществляется под роспись при представлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. Время осуществления указанного Административного действия не должно превышать 20 минут.

3.5.3 Регистрация выданных решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения производится в журнале регистрации решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений.

3.5.4 После выдачи решения о согласовании копии документов, представленных заявителем для получения Решения о согласовании в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента, остаются в Администрации поселка Новочернореченский, а подлинники возвращаются заявителю. Из копий документов формируется дело на объект перепланировки и (или) переустройства, подлежащее хранению в архиве специалиста по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский  .

3.5.5 Специалист по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства информирует о принятии указанного Решения:

- собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное Решение – направляет копию Решения почтой;

- соответствующую управляющую организации (в случае если жилое помещение, в отношении которого принято решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки, находится в многоквартирном жилом доме, управление которым осуществляется управляющей организацией, товариществом собственников жилья, жилищным или иным потребительским кооперативом) – направляет копию Решения почтой;

3.6 Приемка работ после переустройства и (или) перепланировки помещения.

3.6.1 По окончании работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения  заявитель обращается в Администрацию поселка Новочернореченский  с заявлением о приемке работ. 

3.6.2 Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается приёмочной комиссией, и подтверждается актом о произведённом переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (далее - акт приёмочной комиссии).

3.6.3 В ходе приёмки завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  заявитель предъявляет членам комиссии проектную и, при наличии,  исполнительную техническую документацию.

3.6.4 Акт приемочной комиссии составляется по форме, установленной приложением 3 к настоящему Регламенту.

3.7 Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

3.7.1 Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предусмотренного проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, выдается на срок, указанный в заявлении, но не более чем на один год. 

3.7.2 Оформление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке помещения.

Решение о согласовании оформляется в четырёх экземплярах по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

В тексте решения о согласовании не допускается каких-либо исправлений и сокращений. 

Один экземпляр решения выдается получателю муниципальной услуги; один экземпляр является приложением к распоряжению Главы Администрации поселка Новочернореченский  о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; один экземпляр помещается в дело на объект переустройства и (или) перепланировки, один экземпляр после завершения работ по переустройству и (или) перепланировке вместе с Актом приемочной комиссии направляется в Козульское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» по Красноярскому краю.

3.8 Подготовка и выдача решения об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки помещения. 

3.8.1 На основании решения АПК об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский, в течение шести дней готовит проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения по форме установленной приложением 2 к настоящему Регламенту и согласовывает его со специалистом по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский.

3.8.2 Решение об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки помещения должно содержать основания, по которым запрашиваемое решение не может быть выдано, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования такого решения.

3.8.3 Специалист по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства Администрации поселка Новочернореченский в день подписания и регистрации в журнале исходящей корреспонденции решения об отказе в согласовании выдаёт или направляет заявителю отказ в согласовании, и возвращает все представленные документы.

3.9 Административный регламент предоставления Администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации поселка Новочернореченский  в сети Internet: novchernadm.ru.

3.10 Порядок обращения в Администрацию поселка Новочернореченский  для подачи документов и получения результата муниципальной услуги.

Прием заявителей для подачи заявлений, регистрация заявлений и документов, направленных заявителем по почте, осуществляются в соответствии с графиком работы Администрации поселка Новочернореченский:

График работы:

понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;

выходные дни - суббота, воскресенье; 

адрес: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж; 

телефоны, факс 8(39154)2-42-28; 

электронный адрес: novchernadm@yandex.ru.

3.11 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации поселка Новочернореченский осуществляется специалистом по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства по следующим направлениям:

о месте нахождения и графике работы Администрации поселка Новочернореченский;

о справочных телефонах Администрации поселка Новочернореченский;

об адресе электронной почты Администрации поселка Новочернореченский, официальном сайте в сети Интернет;

о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Информирование заявителей в Администрации поселка Новочернореченский осуществляется в форме:

непосредственного общения специалистов по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства с заявителем (при личном обращении, по электронной почте, по телефону);

информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте поселка Новочернореченский в сети Internet: novchernadm.ru;

сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, график работы администрации поселка Новочернореченский размещаются на официальном портале;

справки и консультации предоставляются в рабочие часы Администрации поселка Новочернореченский.

3.12 Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Консультирование в Администрации поселка Новочернореченский осуществляется как в устной, так и в письменной форме в течение рабочего времени Администрации поселка Новочернореченский. При консультировании в устной форме уполномоченное должностное лицо Администрации района дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. При консультировании в письменной форме уполномоченное должностное лицо Администрации поселка Новочернореченский предоставляет текст настоящего Административного регламента.

Продолжительность консультирования уполномоченным должностным лицом Администрации поселка Новочернореченский составляет не более 10 минут.

Время ожидания не должно превышать 30 минут.

В случае получения письменного обращения по вопросам консультирования, получения разъяснений уполномоченное должностное лицо Администрации поселка Новочернореченский обязано ответить на обращение в срок не более тридцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких письменных обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В Администрации поселка Новочернореченский также возможно консультирование по телефону. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени. По телефону осуществляется устное консультирование (не более 5 минут) по направлениям, указанным в подпункте 3.11 настоящего Административного регламента.

3.13 Требования к местам предоставления муниципальных услуг.

При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием уполномоченного органа, предоставляющего муниципальные услуги.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, исполняющих муниципальные функции.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией о порядке выдачи разрешений на строительство, а также для продления срока действия разрешений на строительство и образцами документов, представляемых для получения указанных разрешений.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

В местах предоставления муниципальных услуг предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальные услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.

4 Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Администрации поселка Новочернореченский.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации поселка Новочернореченский, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.2 Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится Главой Администрации поселка Новочернореченский в форме плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации поселка Новочернореченский, принимающими участие в ее реализации, положений настоящего Административного регламента, в целях обеспечения проверок не менее 30 процентов выданных разрешений на строительство, а также в форме внеплановых проверок в случае обращения заинтересованных лиц. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц Администрации поселка Новочернореченский, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок Глава Администрации поселка Новочернореченский дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Проверки осуществляются по мере выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.1 В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие):

должностных лиц Администрации поселка Новочернореченский, участвующих в предоставлении муниципальной услуги – Главе Администрации поселка Новочернореченский.

5.2 Основанием для начала досудебного обжалования в Администрации поселка Новочернореченский является поступление в Администрацию поселка Новочернореченский жалобы лично от заявителя, либо направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.3 Письменное обжалование действий (бездействия) заявителем Главе Администрации поселка Новочернореченский производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование муниципального органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Глава Администрации поселка Новочернореченский при получении жалобы на действия должностных лиц Администрации района при предоставлении муниципальной услуги:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости с участием заявителя, направившего жалобу;

по результатам рассмотрения жалобы, в случае необходимости, принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе в связи с направлением Администрацией поселка Новочернореченский запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) Глава поселка Новочернореченский (лицо его замещающее) вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Заявитель имеет право на получение информации и получение копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4 Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановлении её рассмотрения:

в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (физического лица) или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация поселка Новочернореченский вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (физического лица), наименование юридического лица и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации поселка Новочернореченский (лицо его замещающее) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в соответствующий муниципальный орган или соответствующему должностному лицу.

5.5 Личный приём заявителей.

Личный прием заявителей в Администрации поселка Новочернореченский проводится Главой Администрации поселка Новочернореченский (лицом его замещающим) и уполномоченными на то лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения заявителей.

При личном приеме  заявитель должен предъявить документ, удостоверяющий его личность, а также документы, подтверждающие его полномочия действовать от имени собственника жилого помещения.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации поселка Новочернореченский, заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.6 Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.7 Отказ Администрации поселка Новочернореченский в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления 
Администрацией поселка Новочернореченский
 муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача 
документов о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения»
кому:               

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 

полное наименование организации – для юридического лица

РАСПИСКА

в получении документов

«___» _________ 20__г

При принятии заявления  от______________________________________________________

                                                                      (указывается  наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения 

либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности,

или уполномоченное им (ими) лицо)

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения были получены следующие

                                  (ненужное зачеркнуть)

документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Указать, документы предоставлены в подлиннике либо копии

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Принято всего документов на _______ листах.

Принял _______________________________________

                          (должность)                                            

_____________________________________________

                                                                                                                                     ________________________________

                                                                                                                                               ( подпись, И.О. фамилия)

Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления 
Администрацией поселка Новочернореченский муниципальной 
услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Кому  

(фамилия, имя, отчество – для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

«___» ___________ 20__г.

В связи с обращением _________________________________________________

                                                                           (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  ________________________________________________

                                                                                              (переустройство и (или) перепланировку – нужное  указать)

жилого помещения по адресу:______________________________________________________

______________________________________________ заявителю на основании: 

                      (занимаемого или принадлежащего – нужное указать)

____________________________________________________________________

                                           (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

                                                                                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Отказать заявителю в _______________________________________________________________

                                                             (переустройстве и (или) перепланировке – нужное указать)

жилых помещений в связи с тем, что ____________________________________

                                                                                                (указать основание отказа с обязательной ссылкой на 

____________________________________________________________________

                       нарушения, предусмотренные в части 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)

Глава  поселка Новочернореченский                                                                    __________________А.И. Стальмаков

                                                                                                                   личная подпись,  И.О. Фамилия                                                 

                                                                                                                         М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица)
	


	Решение направлено в адрес заявителя “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


Глава поселка Новочернореченский                                                               __________________А.И. Стальмаков

                                                                                                                   личная подпись,  И.О. Фамилия                                                 

                                                                                                                         М.П.

	
	Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления Администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


А К Т
о произведённом переустройстве и (или) перепланировке

жилого помещения

                                                                                    «___» ____________ 20__г.

Приёмочная комиссия, действующая на основании Постановления Главы Администрации поселка Новочернореченский от «__» ____ 20_ г. № _____ в следующем составе:

	председатель комиссии:
	
	

	________________________
	
	

	члены комиссии:


	
	

	________________________
	
	

	________________________
	
	

	________________________
	
	

	________________________
	
	

	(указываются Ф.И.О. и должности уполномоченных работников)


	
	


обследовав в натуре жилое помещение, установила:

1. Заявителем 

_______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

предъявлено к приёмке после завершения переустройства и (или) перепланировки жилое помещение ________________________________________________

                                                                                     (наименование помещения, его адрес)

_______________________________________________________________________________________

2. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения осуществлены на основании Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения от «___»_____20__г. и Распоряжения Администрации поселка Новочернореченский от  «__» _____ 20__г. № _____.

3. Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения разработан __________________________________________________________

                     (наименование, шифр проекта, проектной организации)

_______________________________________________________________________________________

4. Ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировки жилого помещения произведены _________________________

                                                                                                                                                     (реквизиты производителя работ  

_______________________________________________________________________________________

либо хозспособом)

5. К приёмке предъявлены осуществлённые мероприятия (ремонтно-строительные работы) ______________________________________________________________

( с указанием помещений, элементов, инженерных сетей) 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

6. На основании осмотра в натуре предъявленного к приёмке переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения и ознакомления с проектной документацией установлено, что произведённые работы ______________________________________________________________________________

                         (соответствуют проекту 

_______________________________________________________________________________________

или  не соответствуют проекту – указать какие работы)

РЕШЕНИЕ  КОМИССИИ:

Подтвердить завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного по адресу: Красноярский край, Козульский район, ____________________________________________________________________

	Председатель комиссии:
	___________________
	

	члены комиссии:
	
	

	
	___________________
	(ставятся подписи и указываются Ф.И.О. уполномоченных работников)




	
	Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления Администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Блок-схема приема заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





[image: image1]












АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«24» мая 2016г.                                   п.г.т. Новочернореченский                                                           № 40
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, Уставом поселка Новочернореченский, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».     

2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста I категории (А.Н. Аёва).

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Наш поселок»  и в сети Интернет на официальном сайте поселка Новочернореченский. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования.

Глава посёлка                                                                                                                                                         А.И. Стальмаков

Приложение к постановлению

администрации п. Новочернореченский
от «24» мая  2016  № 40

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения
1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Настоящий Регламент размещается на Интернет-сайте по адресу: novchernadm.ru. (далее – Сайт) администрации посёлка Новочернореченский, также на информационных стендах, расположенных в здании администрации поселка Новочернореченский  по адресу: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж, кабинет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией посёлка Новочернореченский (далее - Администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является главный специалист по вопросам архитектуры и градостроительства (далее - специалист).

Место нахождения: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

Почтовый адрес: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж, кабинет.

График работы:

понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;

выходные дни - суббота, воскресенье
Телефон, факс: 8(39154)2-42-28, адрес электронной почты: novchernadm@yandex.ru.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица.

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является фактическая выдача заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или в случае отказа в предоставлении услуги - фактическая выдача заявителю письменного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации заявления с обязательным приложением необходимых документов, поступивших в письменном или электронном виде.

2.5. Регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня со дня фактического поступления заявления в письменном или электронном виде.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция  Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Устав посёлка Новочернореченский.

2.7. Для оказания муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться в Администрацию  п. Новочернореченский, непосредственно или через многофункциональный центр с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с  заявлением установленного образца (приложение № 1).

2.8. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых в Администрацию, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля (в случаях, предусмотренных законодательством);

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 

Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7, 8 и 9, направляются застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящих подпунктах, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

2.8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края и иных органов, которые заявитель вправе представить:

1) документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.8 настоящего Регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно;

2) документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7, 8 и 9 пункта 2.8 настоящего Регламента, направляются застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.9.   Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления:  текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.8 настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных ч. 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

        2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более одного рабочего дня.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Администрации размещен перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Кабинеты специалистов, исполняющих муниципальные услуги, оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. Рабочие места специалистов оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами, телефонами.
В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16. На информационном стенде в Администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

- образец заполнения заявления;
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- административный регламент;

- адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;

2.18. С учетом особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- устно, в случае обращения заявителя (при личном обращении);

- письменно, в случае ответа на письменное обращение либо обращение,  направленное через электронную почту.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте;

- посредством обращения через многофункциональный центр.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой посёлка Новочернореченский (заместителем главы) либо уполномоченным должностным лицом. 

3.5. При ответах на телефонные звонки специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 10 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.7.1. При предоставлении документов лично, по почте, по электронной почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в администрацию для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 10 дней.

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя;

- предоставление соответствующей информации заявителю.

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующей информации. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой п. Новочернореченский и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые главой посёлка,  рассматриваются непосредственно главой, руководителем администрации предоставляющей муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы, администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                     Приложение № 1 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

кому: Главе п. Новочернореченский

от кого: ___________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица - застройщика,

__________________________________________

планирующего осуществлять строительство, или реконструкцию;

__________________________________________

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

__________________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон;

__________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию __________________________________________________________________

                                                (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________________

                                    (город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________

Строительство (реконструкция,   капитальный  ремонт)  осуществлено  в

соответствии с градостроительным планом земельного участка № ____________, утвержденного ________________________ от «___» ____________ г. № __________

                                 (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _________________________________________

                                                                                          (наименование документа)

____________________________________ от «__» _________________20___ г. № _______

    Проектная документация на строительство объекта разработана _____________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН,  юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________________

         Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

право на выполнение проектных работ, закрепленное _______________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «__» ____________ г.  № __________,  положительное заключение государственной экспертизы получено   № ___ от «__» ____________ г.

Проектная документация утверждена _______________________________ от  _________ г.

Сведения об объекте капитального строительства___________________________________

_____________________________________________________________________________

    Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню

_______________________ ____________________  ____________________

               (должность)                                   (подпись)                                      (Ф.И.О.)

«__» ______________ 20__ г.

Приложение № 2. 
к административному регламенту Предоставления Администрацией 
п. Новочернореченский муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

Блок-схема выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию




 SHAPE 








АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  «24» мая 2016г                                        п.г.т. Новочернореченский                                                               № 41
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, Устава поселка Новочернореченский 

   ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов».     

2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста I категории.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Наш поселок»  и в сети Интернет на официальном сайте поселка Новочернореченский. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования.

Глава посёлка                                                                                                                                                        А.И. Стальмаков

Приложение № 1

К постановлению администрации 
п. Новочернореченский Козульского района  Красноярского края  

№  41 от «24» мая 2016г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов»

1. Общие положения
1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов» (далее - Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Настоящий Регламент размещается на Интернет-сайте по адресу: novchernadm.ru (далее – Сайт) администрации посёлка Новочернореченский, также на информационных стендах, расположенных в здании администрации поселка Новочернореченский по адресу: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией посёлка Новочернореченский (далее - Администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист I категории (далее - специалист).

Место нахождения: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

Почтовый адрес: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57

График работы:

понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;

выходные дни - суббота, воскресенье 

Телефон, факс: 8(39154)2-42-28, адрес электронной почты: novchernadm@yandex.ru.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица.

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является фактическая выдача заявителю градостроительного плана или в случае отказа в предоставлении услуги - фактическая выдача заявителю письменного отказа в выдаче градостроительного плана, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления обращения.

2.5. Регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня со дня фактического поступления заявления в письменном или электронном виде.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция  Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации.

2.7. Для оказания муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться в Администрацию  п. Новочернореченский, непосредственно или через многофункциональный центр с заявлением о выдаче градостроительного плана.

Согласно части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ, органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления:  текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более одного рабочего дня.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Администрации размещен перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Кабинеты специалистов, исполняющих муниципальные услуги, оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. Рабочие места специалистов оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами, телефонами.
В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13.На информационном стенде в Администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов;

- образец заполнения заявления;
-адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- административный регламент;

- адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;

2.15. С учетом особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- устно, в случае обращения заявителя (при личном обращении);

- письменно, в случае ответа на письменное обращение либо обращение,  направленное через электронную почту.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой посёлка Новочернореченский (заместителем главы) либо уполномоченным должностным лицом. 

3.5. При ответах на телефонные звонки специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 30 дней со дня поступления указанного обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.7.1. При предоставлении документов лично, по почте, по электронной почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в администрацию для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет 30 дней.

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя;

- предоставление соответствующей информации заявителю.

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующей информации. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой п. Новочернореченский и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые главой посёлка,  рассматриваются непосредственно главой, руководителем администрации предоставляющей муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы, администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»

Блок-схема выдачи градостроительных планов







                                        ДА




                                                                                        НЕТ








Приложение № 2
 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов»

Главе администрации поселка 

Новочернореченский 

______________________________________

от____________________________________, 

(ФИО заявителя в родительном падеже)

проживающего:________________________ 

___________________________________________________________________________, 

паспорт: серия__________№ _____________

выдан: кем____________________________ 

____________________________________________________________________________ 

когда_________________________________ 

Контактный телефон ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________ 

__________________________________________________________________

площадью _____ кв.м. с кадастровым номером _________________________ категория земель ___________________________________________________

целевое назначение ________________________________________________.

«___»_______________201__г.



    _____________











(подпись)

Приложение № 3 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов»

Главе администрации поселка 

Новочернореченский 

______________________________________

______________________________________

                  (наименование организации)

в лице ________________________________

                    (ФИО представителя)

действующего на основании _____________

______________________________________

Контактный телефон ____________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________ 

__________________________________________________________________

площадью _____ кв.м. с кадастровым номером _________________________ категория земель ___________________________________________________

целевое назначение ________________________________________________.

«___»_______________201__г.



    _____________











(подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  «24» мая 2016г.                                                п.г.т. Новочернореченский                                                                      № 42

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, в том числе на присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, пересечений и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, а также продления сроков действия указанных разрешений». 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, Уставом поселка Новочернореченский, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, в том числе на присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, пересечений и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, а также продления сроков действия указанных разрешений».     

2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста I категории.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Наш поселок»  и в сети Интернет на официальном сайте поселка Новочернореченский. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем официального опубликования.

Глава посёлка                                                                                                                                                         А.И. Стальмаков

Приложение к постановлению

администрации п. Новочернореченский

от «24» мая 2016г.  № 42

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, в том числе на присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, пересечений и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, а также продления сроков действия указанных разрешений»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

1.2. Предмет регулирования Регламента определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Заявителями, имеющими право на получение  услуги, является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.4. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги, в том числе:

Почтовый адрес: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

Местонахождение администрации п. Новочернореченский: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57,  2 этаж.

Установлен следующий режим работы Специалистов:

- продолжительность рабочей недели – пятидневная с двумя выходными днями;

- выходные дни (еженедельный непрерывный отдых) – суббота, воскресенье;

- начало рабочего дня – в 8:00;

- окончание рабочего дня – в 17:00;

- перерыв в течение рабочего дня для отдыха и питания с 12:00 до 13:00;

1.6. Специалиста I категории (далее Специалист) администрации п. Новочернореченский -2 этаж, контактный телефон: 8(39154)2-42-28.

1.7. Информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, также доступна на официальном сайте администрации поселка Новочернореченский (далее Администрация): 

novchernadm.ru (далее – Сайт)

Электронный адрес Администрации: novchernadm@yandex.ru

1.8. Информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, можно воспользоваться с помощью федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и краевом портале государственных и муниципальных услуг: novchernadm.ru

1.9. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации района;

б) использования средств телефонной связи;

в) проведения консультаций Специалистами Администрации.

На информационном стенде в помещении администрации района размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3)описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности (приложение № 1);

4) основные требования к содержанию разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.

Лица, обратившиеся в Администрацию непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе подготовки разрешения при непосредственном обращении к Специалисту в приемное время.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности».

2.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, осуществляется Администрацией, в лице Специалиста.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

2) отказ в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.

3) продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

2) Градостроительный кодекс  Российской Федерации;

3) Жилищный кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005    № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

7) Земельный кодекс Российской Федерации;

8) Уставом поселка Новочернореченский;                                                                                                        9). Иными нормативными правовыми актами.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги, к заявлению о получении разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (возможность получения документа по каналам межведомственного взаимодействия);

2) градостроительный план земельного участка (возможность получения документа по каналам межведомственного взаимодействия);

3) материалы, содержащиеся в проектной документации (документ предоставляется заявителем самостоятельно):

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории (применительно к линейным объектам);

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ);

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ) (документ получается по каналам межведомственного взаимодействия);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (документ предоставляется заявителем самостоятельно).

К заявлению, в указанном в п. 2.6 Регламента, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Основанием предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления непосредственно либо через многофункциональный центр, о получении разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 

7) Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации (документ предоставляется заявителем самостоятельно).

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления заявление о выдаче разрешения на строительство непосредственно либо через многофункциональный центр. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок (документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия);

б) градостроительный план земельного участка (возможность получения по каналам межведомственного взаимодействия);

в) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (документ предоставляется заявителем самостоятельно).

Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, не допускается.

Администрация самостоятельно запрашивает документы, указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6 настоящего административного регламента, в органе, в распоряжении которого находятся соответствующие документы, в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

2.7. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов является:

1) подача заявления не уполномоченным лицом;

2) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) или  его почтового адреса или  указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

3) исправления и подчистки в заявлении и в документах;

4) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

5) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6 части I настоящего Регламента; 

- несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствии  линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
2.9. За получение разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, либо отказ в его выдаче, плата не взимается.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 30 минут.

2.11. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу.

2.12. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Для работы Специалиста помещение оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

В коридоре размещены информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заявителя любого возраста.

Парковочные места для автомобилей заявителей предусмотрены непосредственно около здания Администрации  поселка Новочернореченский.

Места для ожидания заявителей размещаются в холле второго этажа здания Администрации поселка Новочернореченский. Места ожидания оборудованы  стульями.

2.13. Показателями доступности и качества Услуги являются:

а) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении Услуги и их продолжительность;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги;

в) исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги;

г) исключение необоснованных отказов в предоставлении Услуги; 

д) исключение необоснованных отказов в предоставлении информации об Услуге.

2.14. В случае подачи заявления на предоставление Услуги посредством электронной почты в адрес Администрации заявителям или их уполномоченным представителям необходимо явиться лично в предложенное Специалистом время для предоставления оригинала заявления и прилагаемых документов, с учетом требований пункта 2.6 настоящего Регламента.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:      
1) прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;                                                                                                                     2) передача заявления на исполнение;                                                                                               
3) запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия;                                                                                                                                 4) рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения;                        
5) подготовка проекта разрешения на строительство объекта капитального строительства, либо обоснованного отказа в предоставлении Услуги;                                                                 
6) выдача результата предоставления Услуги.

3.2.   Прием и регистрация заявления и требуемых документов.

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.6. настоящего Регламента.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги. (Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя).

3.3. Информация о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) использования средств телефонной связи;

б) проведения консультаций Специалистами.

3.4. Запрос документов и (или) недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия:

1) основанием начала административной процедуры является отсутствие в документах, представленных Заявителем непосредственно либо через многофункциональный центр, документов, необходимых для предоставления Услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги;

2) при поступлении Заявления и приложенных к нему документов Специалист  осуществляет подготовку и направление запроса о предоставлении документов и недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия (далее - межведомственный запрос):

а) в отдел по управлению муниципальным имуществом для получения копии правового акта администрации Козульского района, подтверждающего право аренды Заявителя на земельный участок;

б) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю для получения кадастрового паспорта земельного участка;

в) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю для получения выписки из ЕГРП о правах на земельный участок; о правах на здание, строение, сооружение (при наличии на земельном участке зданий, строений, сооружений);

г) в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о присвоении юридическому или физическому лицу индивидуального номера налогоплательщика;

д) в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, в случае если Заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса;

4) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.5. Подготовка и выдача итогового документа.

Подготовка разрешения на строительство объекта осуществляется в соответствии с Приложением № 1 к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. № 117/пр.

Специалист, ответственный за подготовку разрешения на строительство:

- Заполняет разрешение на строительство либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта.

3.6. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (Блок-схема последовательности административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги, Приложение № 1).

3.7. Описание каждой административной процедуры:

Рассмотрение заявления и предоставленных документов.

3.7.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение пакета документов. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги:

- заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

- заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами. Наименование заявителя, адрес, телефон, наименование объекта должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы предоставляются на русском языке. (Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день).

3.7.2. Заявление с прилагаемыми к нему документами подлежит обязательной регистрации в день поступления. В случае поступления заявления по почте или посредством электронной почты не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено.

3.7.3. Зарегистрированное заявление направляется Главе поселка в день регистрации заявления для вынесения резолюции (поручения);

Результатом исполнения административной процедуры является роспись Специалиста о получении заявления и пакета документов в журнале регистрации.

Передача Заявления на исполнение:

1) основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления Главе поселка;

2) Глава поселка рассматривает заявление, направляет его на исполнение Специалисту;

3) результатом исполнения административной процедуры является передача заявления для исполнения Специалисту ответственному за исполнение;

5) срок выполнения административной процедуры по передаче заявления на исполнение составляет 2 дня.

Рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения:

1) основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления для исполнения.

2) Специалист принимает одно из следующих решений:

- о подготовке проекта разрешения на строительство, реконструкцию или продление разрешения;

- об отказе в предоставлении Услуги;

3) в случаях, предусмотренных п. 2.8 настоящего Регламента, Специалист готовит ответ Заявителю об отказе в предоставлении Услуги (далее - ответ);

4) Специалист передает подготовленный ответ на подпись Главе поселка;

5) ответ за подписью Главы поселка поступает к специалисту по делопроизводству, архиву и работы с населением для регистрации;

7) результатом исполнения административной процедуры является:

а) принятие решения о подготовке проекта разрешения на строительство;
б) принятие решения об отказе в предоставлении Услуги;

8) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению Заявления и принятию решения составляет 10 дней.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляются Главой поселка и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами действующего законодательства, а также положений Регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в журнале регистрации входящих и исходящих документов у специалиста по делопроизводству, архиву и работы с населением.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют Главу поселка, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в результате действия (бездействие) Специалиста.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться по итогам работы Специалиста) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение, действие или бездействие органа местного самоуправления поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном и судебном порядке.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района, нормативными правовыми актами поселка Новочернореченский для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района, нормативными правовыми актами поселка Новочернореченский;

- истребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами Козульского района, нормативными правовыми актами поселка Новочернореченский;

- отказ  должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются:

Главе поселка Новочернореченский по адресу: п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57, этаж 2,  кабинет 1, телефон 8(39154)2-42-28.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию поселка Новочернореченский, должна содержать:

- наименование органа, в который направляется жалобы;

- фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Главой принимается одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами.

Отказать в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.11. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, по электронной почте, факсу, а также посредством размещения на официальном сайте и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», краевом портале государственных и муниципальных услуг. 

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также продление срока действия указанных разрешений»

Блок - схема выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также продление срока действия указанных разрешений.











Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также продление срока действия указанных разрешений»

                                     Главе Администрации поселка

                                     Новочернореченский

                                      ____________________________________

                                      ____________________________________

                                      ____________________________________

                                      ____________________________________

                                          Почтовый адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство _______________________________________________________________________________________________________ 
               (полное наименование объекта недвижимости)

На земельном участке по адресу _______________________________________________________________________________________________________

             (Город, район, улица, номер участка)
Сроком на

________________________________________________________________________________________________

                    (Прописью лет, месяцев)

При этом сообщаю: право на пользование землей закреплено договором аренды (право собственности) N _____ от " __ " ____________ 201 г. 
Проектная документация на строительство разработана:

________________________________________________________________________________________________

   (Наименование проектной организации и банковские реквизиты)

________________________________________________________________________________________________

Имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную:

_______________________________________________________________________________________________________ 
      (Наименование лицензионного центра, выдающего лицензию)

N ________ от " __ " _________ 201 г. и согласована органами архитектуры и градостроительства

________________________________________________________________________________________________

Основные показатели объекта:

_______________________________________________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении    сведениями,   сообщать  главному специалисту по архитектурному и земельному контролю администрации района,  выдавшее  разрешение  на

строительство

Заказчик (застройщик)

______________________     _______________________________________

       Должность                                       Подпись                Ф.И.О.

Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления администрацией поселка Новочернореченский муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также продление срока действия указанных разрешений»

                                  Главе Администрации поселка

                                  Новочернореченский 

                                  от _____________________________

                                  _________________________

                                  юр. адрес ______________________

                                  телефон ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на

строительство _______________________________________________________________________________________________________
               (полное наименование объекта недвижимости)

На земельном участке по адресу _______________________________________________________________________________________________________ 
             (Город, район, улица, номер участка)

Сроком на _____________________________________________________________________________________________

                    (Прописью лет, месяцев)

При этом сообщаю: право на пользование землей закреплено договором аренды (право собственности) N _____ от " __ " ____________ 201 г.

Проектная документация на строительство разработана:

_______________________________________________________________________________________________________

   (Наименование проектной организации и банковские реквизиты)

_______________________________________________________________________________________________________

Имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную:

_______________________________________________________________________________________________________ 
      (Наименование лицензионного центра, выдающего лицензию)

N ________ от " __ " _________ 201 г. и согласована органами архитектуры и градостроительства

_______________________________________________________________________________________________________

Основные показатели объекта:

_______________________________________________________________________________________________________ 
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении    сведениями,   сообщать  главному специалисту по архитектурному и земельному контролю администрации района,  выдавшее  разрешение  на

строительство

Заказчик (застройщик)

______________________     _______________________________________

       Должность                                   Подпись                Ф.И.О.
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЁЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ 

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  «24» мая 2016г.                                                 п.г.т. Новочернореченский                                                                   № 43

Об утверждении Административного регламента администрации поселка Новочернореченский по осуществлению земельного контроля за использованием земель поселка Новочернореченский

     В целях осуществления муниципального земельного контроля на территории Администрации поселка Новочернореченский, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294- ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля», руководствуясь статьей 31.1 Устава поселка Новочернореченский Козульского района Красноярского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Администрации поселка Новочернореченский 

2. Постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Наш поселок»  и в сети Интернет на официальном сайте поселка Новочернореченский. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселка Новочернореченский                                                                                                    А.И. Стальмаков

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению  администрации 
поселка Новочернореченский

 от «24» мая  2016 г.   № 43
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ
ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО
КОНТРОЛЯ
I. Общие положения
1. Наименование муниципального контроля 
Настоящий административный регламент регулирует осуществление муниципального земельного контроля на территории Администрации поселка Новочернореченский  (далее - муниципальная функция, муниципальный контроль) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

2. Наименование органа муниципального контроля 
Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является Администрация поселка Новочернореченский (далее по тексту - орган муниципального контроля). 

3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля: 
1) Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009.); 

2) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001.); 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003.); 

4) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008.); 

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, Российская газета, 05.05.2006, № 95); 

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706.); 

7) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 85, 14.05.2009.); 

8) Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля» («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 52(627), 23.12.2013); 

9) Уставом Администрации поселка Новочернореченский Козульского района Красноярского края; 
10) настоящим Административным регламентом 

Предмет муниципального земельного контроля - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования плановых (рейдовых) осмотров, проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Красноярского края, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения, 

в том числе: 

а) к использованию земель; 

б) к соблюдению порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов; 

в) к соблюдению порядка переуступки права пользования землей; 

г) к предоставлению достоверных сведений о состоянии земель; 

д) к своевременному выполнению обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей; 

е) к использованию земельных участков по целевому назначению; 

ж) к своевременному и качественному выполнению обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию; 

з) к предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления; 

и) к исполнению предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами; 

к) к наличию и сохранности межевых знаков границ земельных участков. 

4. Права и обязанности должностных лиц (муниципальных инспекторов) Администрации поселка Новочернореченский при осуществлении муниципального контроля 
4.1. При осуществлении муниципального контроля муниципальные инспекторы обязаны: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по контролю соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Красноярского края, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица и индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

3) проводить плановый (рейдовый) осмотр на основании плановых рейдовых заданий; 

4) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением; 

5) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля 

6) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

7) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

8) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с результатами проверки; 

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер степени тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, опасности возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные пунктом 9 раздела 2 настоящего Административного регламента; 

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 

4.2. При осуществлении муниципального контроля муниципальные инспекторы вправе: 
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований; 

2) при проведении муниципального контроля требовать устранения имеющихся нарушений в целях недопущения негативных воздействий на земельные участки; 

3) при осуществлении муниципального контроля использовать фотосъемку, технические средства; 

4) участвовать в работе комиссии по приемке рекультивированных земель; 

5) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению контроля, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении земельного законодательства; 

6) посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, а также земельные участки, занятые военными, оборонными и другими специальными объектами (с учетом установленного режима посещения). 

7) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований. 

8) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений. 

5. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль 
5.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, вправе: 
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке; 

6) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 

5.2. При проведении проверок юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны: 
1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом муниципального контроля; 

2) предоставить муниципальным инспекторам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки; 

3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных инспекторов на территорию, в используемые при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, подобным объектам; 

6. Результаты исполнения муниципального контроля 

6.1. по результатам проверки должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, составляют акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (далее - акт проверки); 

- в случае выявления нарушений в ходе проведения проверки должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, выдают предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований; 

- в случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований муниципальные инспекторы принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливается Администрацией Галанинского сельсовета. 

II. Порядок информирования о муниципальном контроле и срок осуществления муниципального контроля
7. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля 
7.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля: 
Место нахождения органа муниципального контроля: п. Новочернореченский ул. Кооперативная № 57 Козульского района Красноярского края; 

Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для принятия документов и заявлений: 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57.

График работы органа муниципального контроля: 

С 8-00 до 17-00час. Обед с 12-00 до 13-00час. Выходные дни суббота, воскресенье 

Информацию о месте нахождения, графиках работы и месте нахождения органа муниципального контроля можно получить на официальном сайте Администрации Козульского района в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi, на информационных стендах в помещении Администрации поселка Новочернореченский 

Справочные телефоны органа муниципального контроля 
Информация может быть получена по телефону: 

тел. 8(391 96 71 218); факс 8(391 96 71 419) . 

7.2. Адрес официального сайта органа муниципального контроля в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции: 
mokazrn.ru; 

адрес электронной почты: novchernadm@yandex.ru

7.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля 
Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить: 

на официальном сайте в сети «Интернет»: mokazrn.ru 

по телефону органа муниципального контроля Администрации поселка Новочернореченский; 

на информационном стенде в помещении Администрации поселка Новочернореченский; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi. 

7.4. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для исполнения муниципальной функции 
Порядок исполнения муниципальной функции доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами: 

- при личном обращении заявителя в Администрацию поселка Новочернореченский, орган муниципального контроля; 

- путем размещения на информационных стендах в помещениях Администрацию поселка Новочернореченский; 

- посредством размещения на официальном сайте в сети «Интернет» mokazrn.ru 

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi; 

- посредством размещения в средствах массовой информации. 

8. Срок осуществления муниципального контроля 
8.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может превышать двадцать рабочих дней. 

8.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

8.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

8.4. Срок проведения каждой документарной или выездной проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
9. Перечень административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля 
Осуществление муниципального земельного контроля включает следующие административные процедуры: 

- планирование плановой проверки; 

- подготовка к проведению проверок; 

- проведение плановой (документарной, выездной) проверки; 

- проведение внеплановой (документарной, выездной) проверки; 

- оформление результатов проведения проверок; 

- проведение плановых (рейдовых) осмотров; 

- оформление результатов проведения плановых (рейдовых) осмотров; 

- принятие мер по результатам проверки; 

9.1. Планирование плановой проверки 
Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов. 

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение 3 лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляют проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля в соответствии с частью 4 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок. Орган муниципального контроля рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 

Органы прокуратуры в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обобщают поступившие от органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля ежегодные планы проведения плановых проверок и направляют их в Генеральную прокуратуру Российской Федерации для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок. 

Генеральная прокуратура Российской Федерации формирует ежегодный сводный план проведения плановых проверок и размещает его на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в сети «Интернет» в срок до 31 декабря текущего календарного года. 

Утвержденный руководителем органа муниципального контроля ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в сети «Интернет» либо иным доступным способом. 

9.2. Подготовка к проведению проверок. 
9.2.1. Основаниями для начала подготовки к проведению проверок являются: 

1) для проведения плановых (документарных, выездных) проверок: 

- ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;\ 

2) для проведения внеплановых (документарных, выездных) проверок: 

- наличие сведений о выявлении должностными лицами органа муниципального контроля в ходе проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований; 

- наличие сведений об истечении срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- наличие сведений о поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

- поступление в орган муниципального контроля приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в абзацах 7 - 10 настоящего пункта, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

9.2.2. Действия по подготовке к проверкам: 

Орган муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения плановой проверки уведомляет о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

Орган муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах 7-10 подпункта 10.2.1 настоящего регламента, уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя любым доступным способом о проведении такой проверки. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган, орган муниципального контроля в обязательном порядке уведомляет саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки. 

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям угрозы возникновения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновения угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера орган муниципального контроля согласовывает проведение проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

В день подписания распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки. 

По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения. 

Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя установлена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов. 

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган муниципального контроля. 

В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети. 

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд. 

9.2.3. По результатам подготовки к проведению проверок руководитель, заместитель руководителя органа муниципального контроля издает распоряжение о проведении соответствующей проверки. 

Типовая форма указанного распоряжения утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

В распоряжении руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля указываются: 

1) наименование муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами; 

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки. 

Заверенные печатью копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку. 

9.3. Проведение плановой (документарной, выездной) проверки 
9.3.1. Основанием для начала проведения плановой (документарной, выездной) проверки является распоряжение руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. 

9.3.2. Заверенные печатью копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений должностных лиц проводящих плановую проверку. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 

В ходе проведения плановой (документарной, выездной) проверки должностные лица органа муниципального контроля проверяют соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. 

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля. 

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, органов муниципального контроля. 

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. 

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки. 

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов муниципального контроля. 

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. 

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением или приказом руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 

Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок установлен Постановлением Правительства РФ от 23.11.2009 № 944 «Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью» 

Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами. 

9.4. Проведение внеплановой (документарной, выездной) проверки. 
9.4.1. Основанием для начала проведения внеплановой (документарной, выездной) проверки служат основания указанные в подпункте 10.3.1 настоящего Административного регламента. 

9.4.2. Внеплановая (документарная, выездная) проверка осуществляется в порядке, установленном подпунктом 10.3.2 настоящего Административного регламента; 

9.4.3. Внеплановая (документарная, выездная) поверка проводится в случаях: 

1) истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания (приложение №1) об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) поступления в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

3) приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

В ходе проведения внеплановой (документарной, выездной) проверки должностные лица органа муниципального контроля проверяют соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

9.5. Оформление результатов проведения проверок. 
По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3)дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 

В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати). 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. 

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки. 

9.6. Проведение плановых (рейдовых) осмотров. 
Плановый (рейдовый) осмотр, обследование проводится на основании планового (рейдового) задания утвержденного приказом или распоряжением руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. 

Плановое (рейдовое) задание содержит следующую информацию: 

1) фамилия, имя, отчество, наименование должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение мероприятий по контролю за соблюдением обязательных требований; 

2) фамилии, имени, отчества (при наличии) привлекаемых к проведению мероприятий по контролю специалистов, экспертов, представителей экспертных организаций с указанием должности, иных лиц; 

3) цели и задачи мероприятий по контролю за соблюдением обязательных требований на земельных участках; 

4) сроки проведения мероприятий по контролю за соблюдением обязательных требований на земельных участках; 

5) перечень мероприятий по контролю за соблюдением обязательных требований на земельных участках; 

6) маршрут проведения мероприятий по контролю за соблюдением обязательных требований на земельных участках; 

7) сроки оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований по итогам проведения мероприятий по контролю за соблюдением обязательных требований обследований.

9.7. Оформление результатов проведения плановых (рейдовых) осмотров. 
В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований муниципальные инспекторы принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

9.8. Принятие мер по результатам проверки. 
В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 

9.9. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение №2). 

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
10. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений 
Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляет Администрация поселка Новочернореченский, путем проведения еженедельных совещаний, а также согласования (визирования) проектов распоряжений, принимаемых при осуществлении административных процедур, иных документов, содержащих результаты административных действий. 

11. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля. 
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальными инспекторами функции по осуществлению муниципального контроля осуществляется в форме проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) данных должностных лиц. Проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Администрацией поселка Новочернореченский . При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с исполнением муниципальной функцией (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретной жалобе. 

12. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля. 
Должностные лица органа муниципального контроля в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществления муниципального контроля несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

14. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции. 
Граждане, их объединения и организации в случае нарушения настоящего регламента вправе обратиться с жалобой в орган муниципального контроля Администрацию поселка Новочернореченский. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных лиц.
Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые и принятые ими решения в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые и принятые должностным лицом в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента. 

Рассмотрение отдельных видов жалоб осуществляется в порядке, предусмотренном статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию наименование муниципального образования, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица), направленной в виде почтового отправления либо в электронной форме. В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность), ставится личная подпись и дата. 

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой устно или письменно к главе сельсовета. 
Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в Администрацию поселка Новочернореченский. 

В исключительных случаях глава сельсовета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заинтересованное лицо. 

Результатами досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, и отказ в удовлетворении жалобы; 

признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица). 

Заявителю (заинтересованному лицу) направляется уведомление о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением. 

Приложение № 1

к административному регламенту

Администрации поселка Новочернореченский 

по осуществлению земельного контроля 

за использованием земель 

поселка Новочернореченский

 

 

 

Блок-схема

Административного регламента

Администрации поселка Новочернореченский
по осуществлению земельного контроля

за использованием земель

поселка Новочернореченский

(при проведении плановых проверок)

	Ежегодный план

проведения плановых проверок


↓

	 Распоряжение

о проведении проверки по муниципальному земельному контролю




↓

	Проведение выездной проверки

и документальной


↓

	 По результатам проверки

составляется: Акт проверки


 

 

 

 
Приложение № 2

к административному регламенту

Администрации поселка Новочернореченский 

по осуществлению земельного контроля 

за использованием земель 

поселка Новочернореченский

 

Блок-схема

Административного регламента

Администрации поселка Новочернореченский
по осуществлению земельного контроля

за использованием земель

поселка Новочернореченский

 (при проведении внеплановых проверок)

 

	Внеплановая проверка


↓

	 Распоряжение

о проведении проверки по муниципальному земельному контролю


↓

	Заявление о согласовании проведения

внеплановой выездной проверки


↓

	Решение прокурора


                                      ↓                                                                                  ↓

	О согласовании проведения

внеплановой

выездной проверки
	
	Об отказе в согласовании

проведения внеплановой

выездной проверки


                                     ↓

	Проведение внеплановой

выездной проверки


                                     ↓

	По результатам проверки

составляется Акт проверки


Приложение № 3

к административному регламенту

Администрации поселка Новочернореченский 

по осуществлению земельного контроля 

за использованием земель 

поселка Новочернореченский

 

 

ФОРМА
Предписания об устранении выявленных нарушений 

по осуществлению земельного контроля

за использованием земель

поселка Новочернореченский

Администрация поселка Новочернореченский
Козульского района

Красноярского края

 

 

662040, Россия, Красноярский край, Козульский район,

п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57

телефон: 8(39154)2-42-28, e-mail: novchernadm@yandex.ru

ПРЕДПИСАНИЕ

Об устранении выявленных нарушений по осуществлению 

земельного контроля за использованием земель

поселка Новочернореченский

 № _________

 

____ ________________ 20___ г.                                                            _________________

 

 

            На основании Акта проверки пользователя земельного участка  поселка Новочернореченский:  № ________

от _______________

Я, ___________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

 

ПРЕДПИСЫВАЮ:

 

  ____________________________________________________________________________

(наименование пользователя земельного участка поселка Новочернореченский)

 

	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Пользователь земельного участка поселка Новочернореченский обязан проинформировать об исполнении соответствующих….пунктов настоящего предписания администрацию  поселка Новочернореченский должностное лицо которой выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

 

 

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

                                                                                               (подпись) 

Предписание получено:

 _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя земельного участка поселка Новочернореченский)

 

_____ ____________________ 20___ г.                  ______________________

                                                                                                 (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту

Администрации поселка Новочернореченский 

по осуществлению земельного контроля 

за использованием земель 

поселка Новочернореченский

 

ФОРМА
Предписания о приостановке работ, связанных с использованием земельного участка поселка Новочернореченский
 Администрация поселка Новочернореченский
Козульского района

Красноярского края

 

 662040, Россия, Красноярский край, Козульский район, 

п. Новочернореченский, ул. Кооперативная, 57

телефон: 8(39154)2-42-28, e-mail: novchernadm@yandex.ru

 

                        

ПРЕДПИСАНИЕ

О приостановке работ, связанных с использованием земельного участка

№ _________

 

_____ __________________ 20___ г.                                  _________________

 

 

            На основании Акта проверки пользователя земельного участка сельского поселения Некрасовское: №__________

от ______________

Я, ___________________________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

 

ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ,

СВЯЗАННЫЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

 ПОСЕЛКА НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКИЙ:

 

 _____________________________________________________________________________

(наименование пользователя земельного участка поселка Новочернореченский)

 _____________________________________________________________________________

(месторасположение земельного участка поселка Новочернореченский)

 

 

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

                                                                                                    (подпись)

Предписание получено:

 

 _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя земельного участка поселка Новочернореченский)

 

______ _______________ 20___ г.                              ______________

                                                                                              (подпись)

_____________________________________________________________________________

Граждане, помните!

Любой пожар наносит огромный ущерб не только личному и государственному имуществу, но и опасен для жизни и здоровья людей! В профилактике пожара нет мелочей!

Соблюдайте необходимые правила и осмотрительность! 

Этим вы обезопасите себя и соседей от пожара и его тяжелых последствий.

При пожаре звонить:

2-11-01, 2-43-19, по сотовому телефону 01*
Наш посёлок

Учредитель: Новочернореченский поселковый  Совет депутатов Козульского района 

Наш адрес: п. Новочернореченский 

 ул. Кооперативная, д. 57 

Тел. 24-3-49, 24-3-48. 

 Тираж  10 экземпляров ,
Ответственная за выпуск  Т.М. Вараксина






Заявитель представляет в администрацию поселка Новочернореченский заявление о выдаче разрешения на размещение временных объектов или продление срока действия указанных разрешений





Специалист, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает пакет документов Главе посёлка Новочернореченский для дальнейшей передачи исполнителю ответственному за проверку представленных документов








Специалист ответственный за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Представленные документы не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





 Заявление и пакет документов Специалист направляет на рассмотрение комиссии по градостроительному зонированию и реализации Правил землепользования и застройки муниципального образования посёлок Новочернореченский





Администрация  в течение 30 дней со дня подачи заявления о получении разрешения  на размещение временных объектов или продление срока действия указанных разрешений направляет заявителю уведомление об отказе с указанием обоснованных причин отказа.








При отрицательном решении комиссии





При положительном решении комиссии





Администрация  в течение 30 дней со дня подачи заявления о получении разрешения  на размещение временных объектов или продление срока действия указанных разрешений направляет заявителю ответ с указанием причин отказа.








Администрация в течение 30 дней со дня подачи заявления о получении разрешения выдаёт постановление о разрешении на размещение временного объекта или продления срока действия указанного разрешения





 Заявитель представляет в Администрацию поселка Новочернореченский заявление о  выдаче согласования переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения





Должностное лицо администрации района, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, заявителю выдает расписку в получении документов  и, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает пакет документов должностному лицу Администрации поселка Новочернореченский, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента








Предоставленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Предоставленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Должностное лицо Администрации поселка Новочернореченский, ответственное за проверку предоставленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Администрация поселка Новочернореченский отказывает заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и в течение 45 дней со дня подачи заявления направляет отказ в согласовании с указанием причин отказа и возвращает предоставленные им документы








Администрация поселка Новочернореченский


в течение 45 дней со дня подачи заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проводит проверку предоставленной заявителем проектной документации на соответствие требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.








А





Документы соответствуют требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.








Документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.








Должностное лицо Администрации поселка Новочернореченский в течение 3 дней со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдаёт (направляет) заявителю распоряжение администрации района о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, заверенное печатью общего отдела  и решение о согласовании, подписанное главным специалистом по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства





Должностное лицо Администрации поселка Новочернореченский в течение 3 дней со дня принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдаёт (направляет) заявителю зарегистрированный в установленном порядке отказ в согласовании, подписанный главным специалистом по решению вопросов в области архитектуры и градостроительства, и возвращает все предоставленные документы





По окончании работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения выдача заявителю 


акта приемочной комиссии о произведённом переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.





Заявитель представляет в Администрацию заявление о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Должностное лицо Администрации, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает пакет документов Главе п. Новочернореченский для дальнейшей передачи специалисту ответственному за проверку представленных документов








Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Специалист ответственное за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Специалист в течение 10 дней со дня подачи заявления о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводит проверку представленной заявителем документации на соответствие требованиям действующего законодательства





Администрация отказывает заявителю в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и в течение 10 дней со дня подачи заявления о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа за подписью Главы поселка





А





Документы соответствуют требованиям действующего законодательства.








Администрация отказывает заявителю в выдаче разрешения на


ввод объекта в эксплуатацию и в


течение 10 дней со дня подачи


заявления о получении разрешения


на ввод объекта в эксплуатацию направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа за подписью Главы поселка.





Глава посёлка Новочернореченский в течение 10 дней со дня подачи заявления 


подписывает разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Документы не соответствуют требованиям действующего законодательства.








А





Заявление о выдаче градостроительного плана с комплектом документов








Проверка документов 








Регистрация заявления, передача пакета документов Главе поселка для рассмотрения и подготовки поручения по его исполнению 








Обоснованный отказ в приеме документов





Проверка документов в соответствии с данным регламентом








подготовка градостроительного плана








подготовка отказа в выдаче градостроительного плана


на строительство





Утверждение градостроительного плана постановлением администрации





подписание  Главой посёлка обоснованного отказа в выдаче градостроительного плана








выдача заявителю градостроительного плана





выдача заявителю отказа в


выдаче градостроительного плана





Заявитель непосредственно либо через многофункциональный центр представляет в администрацию поселка Новочернореченский заявление о получении разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или продление действия ранее выданного разрешения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности





Специалист, ответственный за прием заявлений, фиксирует факт получения пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает пакет документов Главе посёлка Новочернореченский для дальнейшей передачи исполнителю ответственному за проверку представленных документов








Специалист ответственный за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Администрация  в течение 10 дней со дня подачи  заявления о получении разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или продление действия ранее выданного разрешения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности направляет заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает представленные им документы.








 Администрация в течение 10 дней выдаёт разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или продление действия ранее выданного разрешения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности








