АДМИНИСТРАЦИЯ 

 НОВОЧЕРНОРЕЧЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.06.2023                    п. Новочернореченский                                        № 63                               
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
В соответствии с пунктом 4 статьи 13.4 Федерального закона от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление правительства Российской Федерации от 25.08.2008 № 641, пунктами 4-10 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039, руководствуясь статьями 7,16,19  Устава  Новочернореченского сельсовета Козульского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном   издании  «Наш поселок», и размещению на официальном сайте администрации Новочернореченского сельсовета в информационно -телекоммуникационной сети «Интернет»  https://novochernorechenskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/.
Глава сельсовета                                                                         Е.С. Моисеенко

Приложение 
к постановлению
администрации Новочернореченского  
сельсовета от 30.06.2023 № 63
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Включение в реестр мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля и ответственность должностных лиц органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.
1.1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на территории населенных пунктов муниципального образования Новочернореченский сельсовет.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, в том числе являющимися индивидуальными предпринимателями (далее – Заявитель), на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации возложена обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Адрес (место нахождения) и график работы администрации Новочернореченского сельсовета – органа, предоставляющего муниципальную услугу, обращение в которое необходимо для получения муниципальной услуги: 662040, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский , ул. Кооперативная, 57 , понедельник – пятница : с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, (перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут), за исключением выходных и праздничных дней.
1.3.2. При доставке документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, курьером (нарочным), прием таких документов осуществляется по адресу: Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский ул. Кооперативная, 57 , телефон для справок в части приема и регистрации, перечисленных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента документов: 8 (39154) 24-3-48.
1.3.3. Электронный почтовый адрес администрации Новочернореченского сельсовета: novchernadm@yandex.ru
1.3.4. Консультирование Заявителей по вопросам перечня документов, необходимых для предоставления администрацией Новочернореченского сельсовета муниципальной услуги, времени приема, порядка и сроков выдачи документов, о ходе исполнения муниципальной услуги, иным организационным вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками администрации Новочернореченского сельсовета, адрес (место нахождения): 662040, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский , ул. Кооперативная, 57 , телефон: 8 (39154) 24-3-48, график работы соответствует графику, указанному в пункте 1.3.1 настоящего подраздела.
1.3.5. Информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, также доступна в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://novochernorechenskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/.
1.3.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:
1) размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации Новочернореченского сельсовета;
2) использования средств телефонной связи;
3) проведения консультаций сотрудниками администрации Новочернореченского  сельсовета.
На информационном стенде в здании администрации Новочернореченского сельсовета размещаются: 
1) текст настоящего Административного регламента;
2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.
Лица, обратившиеся в администрацию Новочернореченского сельсовета непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:
1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);
2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Новочернореченского сельсовета Козульского района Красноярского края.
2.2.2. С целью рассмотрения вопросов, касающихся определения и согласования создания (размещения) мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, принятия решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, а также о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр, администрацией Новочернореченского сельсовета создается постоянно действующий коллегиальный орган – Комиссия по определению мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории населенных пунктов муниципального образования Новочернореченский сельсовет (далее – Комиссия).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:
принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр и выдача (направление) Заявителю уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по форме, предусмотренной приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.
принятие решения об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр и выдача (направление) Заявителю уведомления об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов по форме, предусмотренной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
регистрация заявки – в день поступления заявки в администрацию Новочернореченского сельсовета;
рассмотрение заявки осуществляется Комиссией в срок не позднее 
10 (десяти) рабочих дней со дня ее поступления.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги
Конституция Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства 
и потребления» («Российская газета», № 121, 30.06.1998, «Собрание законодательства РФ», № 26, 29.06.1998, ст. 3009);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 
№ 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Российская газета», № 153-154, 10.08.2001, «Собрание законодательства РФ», 13.08.2001, № 33 (часть I), ст. 3431, «Парламентская газета», № 152-153, 14.08.2001);
Постановление Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.09.2018, «Российская газета», № 199, 07.09.2018, «Собрание законодательства РФ», 10.09.2018, № 37, ст. 5746);
Распоряжение Правительства РФ от 18.09.2019 № 2113-р <О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления> (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 23.09.2019, «Собрание законодательства РФ», 30.09.2019, № 39, ст. 5457).
Иные нормативные правовые акты, регулирующие правоотношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги для целей настоящего Административного регламента.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются обязательными
1) Заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по форме, предусмотренной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. Заявление должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) Заявителя, адреса электронной почты, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявка должна содержать сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов и должна быть подписана Заявителем или его уполномоченным представителем;
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя, либо личность представителя Заявителя;
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя (для представителя юридического лица – нотариально заверенная доверенность либо доверенность за подписью руководителя юридического лица, для представителя физического лица – нотариально заверенная доверенность) – при обращении представителя Заявителя.
4) Учредительные документы юридического лица, приказ о назначении руководителя на должность, иные документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц);
5) Выданная не более чем за один месяц до дня подачи заявки выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) (предоставляется по собственной инициативе Заявителя);
6) Выданная не более чем за месяц до дня подачи заявки выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (предоставляется по собственной инициативе Заявителя);
7) Уведомление о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, выданное администрацией Новочернореченского сельсовета.
Документы, указанные в настоящем подразделе, предоставляются в администрацию Новочернореченского сельсовета:
при личном обращении Заявителя: копии документов представляются с одновременным представлением оригиналов документов;
при направлении Заявителем документов посредством почтового отправления: в оригинале (документ, указанный в абзаце «а» настоящего подраздела), в копиях, заверенных в установленном действующим законодательством порядке (документы, указанные в абзацах «б» - «ж» настоящего подраздела).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7.1. Документы, предусмотренные абзацами «д» - «ж» подраздела 2.6 настоящего Административного регламента.
2.7.2. Для рассмотрения заявки, администрация Новочернореченского сельсовета в течение 3 (трех) календарных дней с даты поступления заявки запрашивает в налоговом органе документы, предусмотренные абзацами «д», «е» подраздела 2.6 настоящего Административного регламента (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены Заявителем по собственной инициативе, а также в случае, если по техническим причинам недоступен сервис «Получение выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП через интернет» на сайте ФНС России в соответствии с положениями пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» в части предоставления сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) в форме электронного документа.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1) Непредставление Заявителем документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;
2) Подача заявки неуполномоченным лицом;
3) Отсутствие в заявке подписи, указания фамилии, имени, отчества (последнего при наличии) или адреса Заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если Заявителем является юридическое лицо) или его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества (последнего при наличии) руководителя или уполномоченного представителя организации;
4) Текст документа написан неразборчиво, в заявке и в прилагаемых документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;
5) Документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) Документы не удостоверены в установленных законодательством случаях, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
7) Заявка не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1) Несоответствие заявки установленной форме;
2) Наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;
3) Отсутствие согласования администрацией Новочернореченского сельсовета создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Документ, указанный в абзаце «в» подраздела 2.6 настоящего Административного регламента.
2.11. Государственная пошлина или иная плата, взимаемая за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины.
2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги
2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем заявки
и прилагаемых к ней документов или при обращении физических лиц или представителей юридических лиц в целях получения консультации не должен превышать 15 минут, а при получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги – 5 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
2.14.1. Время регистрации заявки и приема документов специалистом администрации Новочернореченского сельсовета при их представлении в администрацию Новочернореченского сельсовета лично Заявителем либо уполномоченным им лицом не должно превышать 15 минут.
2.14.2. В случае если заявка с документами поступило посредством направления почтового отправления, то оно регистрируется в день поступления.
2.15. Требования к местам исполнения муниципальной услуги
2.15.1. Для работы специалиста помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.15.2. В коридоре размещаются информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения Заявителя любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещенном месте.
2.15.3. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации Заявителями.
2.15.4. Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. Доступ в здание, в котором размещается орган, предоставляющий муниципальную услугу, оборудован пандусом, обеспечивающим возможность передвижения маломобильных групп населения, и кнопкой вызова уполномоченного специалиста. Специалисты администрации Новочернореченского сельсовета, при необходимости, оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.15.5. Места для ожидания Заявителей размещаются в холле здания администрации Новочернореченского сельсовета. Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.6. Парковочные места для автомобилей Заявителей предусмотрены непосредственно около здания администрации Новочернореченского сельсовета, в том числе не менее 10 (десяти) процентов мест (не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», выданный в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки, которые не должны занимать иные транспортные средства, обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.1. Показателями доступности муниципальной являются:
возможность получения Заявителем полной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги;
транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников);
наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов; 
бесплатное предоставление муниципальной услуги и информации о ней.
2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
исполнение обращения в установленные сроки; 
соблюдение порядка выполнения административных процедур;
количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной услуги, количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявки 
о предоставлении муниципальной услуги;
исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги;
исключение необоснованных отказов в предоставлении информации 
о муниципальной услуге.
2.17. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.17.1. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
2.18. Особенность предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг
2.18.1. Муниципальная услуга в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
2.19. Запрет требовать от Заявителя представления документов, 
информации или осуществления действий
2.19.1. При предоставлении муниципальной услуги не допускается:
требовать от Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявки
о предоставлении муниципальной услуги;
2) наличие ошибок в заявке о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
3. Административные процедуры, состав, последовательность
и сроки их выполнения
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
1) Прием и регистрация письменной заявки с приложенными к ней документами;
2) Рассмотрение письменной заявки с приложенными к ней документами;
3) Принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр;
4) Уведомление Заявителя.
3.2. Прием и регистрация письменной заявки с приложенными к ней документами
3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение заявки и приложенных к ней документов специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявлений.
3.2.2. Ответственный специалист:
устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
проверяет полноту содержащейся в заявке информации;
проверяет представленные документы на соответствие следующим требованиям:
1) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;
2) фамилии, имена и отчества (последнее при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
3) документы не исполнены карандашом;
4) документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, исправления и подчистки в заявке и документах не допускаются;
5) документы предоставляются на русском языке.
3.2.3. Заявка с прилагаемыми к ней документами фиксируется специалистом ответственным за прием и регистрацию документов, путем выполнения регистрационной записи в информационной системе и присвоения номера заявке не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявка была получена;
3.2.4. Зарегистрированная заявка направляется председателю Комиссии по определению мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории населенных пунктов муниципального образования Новочернореченский сельсовет в день регистрации заявки для вынесения резолюции (поручения);
3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившей в администрацию Новочернореченского сельсовета заявки и передача для её рассмотрения в Комиссию по определению мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории населенных пунктов муниципального образования Новочернореченский сельсовет.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) календарных дня.
3.3. Рассмотрение заявки с приложенными к ней документами
3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение председателем Комиссии заявки и приложенных к ней документов;
3.3.2. Председатель Комиссии при получении заявки и прилагаемых к ней документов, организует работу Комиссии в порядке, предусмотренном Положением о Комиссии;
3.3.3. На заседании Комиссии рассматривается заявка и приложенные 
к ней документы, а также определяется отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента.
3.4. Принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр
3.4.1. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, секретарем Комиссии подготавливается проект уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по установленной форме.
3.4.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, секретарем Комиссии осуществляется подготовка проекта уведомления об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по установленной форме с указанием основания такого отказа.
3.4.3. Решение о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр принимается Комиссией в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты регистрации заявки в администрации Новочернореченского сельсовета;
3.5. Уведомление Заявителя
3.5.1. Основанием для исполнения административной процедуры является подписание председателем Комиссии уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр.
3.5.2. Секретарь Комиссии в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его принятия решения Комиссией о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр, осуществляет выдачу Заявителю уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр за подписью председателя Комиссии или направляет способом, определенным в заявке, либо, если способ получения муниципальной услуги в заявлении не указан, почтовым отправлением либо, если почтовый адрес в заявке не указан, на адрес электронной почты Заявителя в форме электронного документа.
3.5.3. При принятии решения об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр Заявитель уведомляется о праве повторного обращения в администрацию Новочернореченского сельсовета (Комиссию) с заявкой о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр после устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
3.6. Выдача документа, по результатам предоставления муниципальной услуги

3.6.1. В случае порчи или утраты заявителем документа, являющегося результатом представления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию Новочернореченского сельсовета, с заявлением о выдаче дубликата документа.
3.6.2. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата является поступление в Администрацию Новочернореченского сельсовета, заявления о выдаче дубликата необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту, выданного по результатам представления муниципальной услуги, с указанием причины выдачи дубликата.
Выдача дубликата в электронной форме и через МФЦ не осуществляется.
3.6.3. Поступившее в Администрацию Новочернореченского сельсовета заявление регистрируется, ответственным за регистрацию заявлений, в день поступления и передается на рассмотрение Главы сельсовета в течение 1 (одного) рабочего дня.
В течение 7 (семи) календарных дней Глава сельсовета, рассматривает заявление и передает секретарю жилищно-бытовой комиссии для исполнения. 
В течение 20 (двадцати) календарных дней секретарь жилищно-бытовой комиссии оформляет дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера и даты, в верхнем углу вносится надпись «ДУБЛИКАТ», и готовый дубликат документа выдается заявителю лично в руки под подпись или отправляется почтой заказным письмом на указанный в заявлении адрес.
Результатом процедуры является выдача дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги.
3.7. Основания отказа в приеме документов, для выдачи дубликата

Представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.
Представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).
Отсутствие в письменном обращении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, адрес жилого помещения, в отношении которого оформляется дубликат договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда или ордера на жилое помещение.
3.8. Основания отказа в выдаче дубликата

Текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению).
В письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления.
Документы исполнены карандашом.
В документах серьезные повреждения, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.

3.9. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата данного документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом

3.9.1. Формы заявлений размещены в приложениях к настоящему Административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется главой Новочернореченского сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами действующего законодательства, а также положений настоящего Административного регламента.
4.1.2. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в журнале регистрации входящей и исходящей корреспонденции у специалиста по делопроизводству.
4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и форма контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в результате действий (бездействия) Комиссии.
4.2.2. Плановые проверки проводятся на основании планов работы администрации Новочернореченского сельсовета.
4.2.3. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению Заявителя.
4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав Заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.
4.2.5. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются администрацией Новочернореченского сельсовета и уполномоченными должностными лицами на основании муниципального правового акта администрации Новочернореченского сельсовета.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3.2. За систематическое или грубое однократное нарушение требований настоящего Административного регламента должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами настоящего Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги, со стороны уполномоченных должностных лиц включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Новочернореченского сельсовета, уполномоченных органов по предоставлению муниципальной услуги.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)
5.1.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение, действие или бездействие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном и судебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, принятые (осуществленные) с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных настоящим Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
5.2.2. Жалоба, поступившая в администрацию Новочернореченского сельсовета, должна содержать:
наименование органа, в который направляется жалоба;
фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица;
доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3. Жалоба, поступившая в администрацию Новочернореченского сельсовета, подлежит обязательной регистрации специалистом администрации Новочернореченского сельсовета, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация обращения, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня ее поступления.
5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.3.1. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются в администрацию Новочернореченского сельсовета по адресу: 662040, Красноярский край, Козульский район, п. Новочернореченский , ул. Кооперативная, 57
Телефон/факс: 8 (39154) 24-3-24.
E-mail: novchernadm@yandex.ru
5.3.2.  График работы администрации Новочернореченского сельсовета: понедельник – пятница : с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, (перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут), за исключением выходных и праздничных дней. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявки;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами администрации Новочернореченского сельсовета, настоящим Административным регламентом;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Новочернореченского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Новочернореченского сельсовета;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Новочернореченского сельсовета;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Новочернореченского сельсовета;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.4.2. В досудебном (внесудебном) порядке жалоба может быть принята при личном приеме Заявителя в администрации Новочернореченского сельсовета на решение и действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или его должностного лица.
5.4.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в письменной форме посредством почты России, электронной почты, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на типовом сайте https://novochernorechenskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/.
5.4.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц является подача Заявителем жалобы.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и нормативными правовыми актами Новочернореченского сельсовета;
отказать в удовлетворении жалобы.
5.6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.6.4. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, а также согласно указанным в настоящем Административном регламенте – электронной почте, факсу, посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сайте https://novochernorechenskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
5.10.  Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.10.1 Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте https://novochernorechenskij-r04.gosweb.gosuslugi.ru/.
	
	Приложение № 1 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»


Форма уведомления о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
Уведомление о включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр

Место выдачи                                                                                                  Дата выдачи
На основании принятого решения, указанного в протоколе заседания Комиссии от _____________ № ____, уведомляем Вас о том, 
что указанные в заявке сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, расположенном по адресу: ______________________
__________________________________________________________________
подлежат включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия такого решения.
Председатель Комиссии                                       ______________/____________
                                                                                                 подпись           (Инициалы, фамилия)
______________________
ꜝВ соответствии с пунктом 29 Правил формирования и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, требования к его содержанию, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039, Заявитель обязан сообщать в уполномоченный орган о любых изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе.
	
	Приложение № 2 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»


Форма уведомления об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
Уведомление об отказе во включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр
Место выдачи                                                                                                  Дата выдачи
На основании принятого Комиссией решения, указанного в протоколе заседания Комиссии от _____________ № ____, уведомляем Вас о том, 
что указанные в заявке сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, расположенном по адресу: ______________________
__________________________________________________________________
не подлежат включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов в связи с нарушением абзаца «а» подраздела 2.9, абзаца «б» подраздела 2.9, абзаца «в» подраздела 2.9 (нужное подчеркнуть) Административного регламента предоставления муниципальной услуги по включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.
В соответствии с пунктом 3.5.3 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов Вы вправе повторно обратиться в Комиссию с заявкой о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр после устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения уведомления об отказе во включении таких сведений в реестр.
Председатель Комиссии                                       ______________/____________
                                                                                                 подпись           (Инициалы, фамилия)
	
	Приложение № 3 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»


Форма заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	
	В Комиссию по определению мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории населенных пунктов муниципального образования Новочернореченский сельсовет


Заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр
Заявитель _________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес, контактные данные;
____________________________________________________________________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, 
адрес регистрации по месту жительства, контактные данные; ____________________________________________________________________________________________________________________________________
для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
адрес регистрации по месту жительства, контактные данные) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, расположенном по адресу:______________________
_____________________________________________________________________в реестр.
Уведомление о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов от «____» _________ 20__ г. №____.
Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявке. Согласие действует с момента подачи заявки до письменного отзыва данного согласия.
Обязуюсь, в соответствии с пунктом 29 Правил формирования и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, требования к его содержанию, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039, сообщить в администрацию Новочернореченского сельсовета о любых изменениях сведений, содержащихся 
в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе.
________________________ м.п. 
                                                                (подпись заявителя)
Приложение № 4 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
Форма заявления
об исправлении технической ошибки
Кому: ________________________________
________________________________
________________________________
От кого: ________________________________
________________________________
________________________________
Полное наименование юридического лица/ФИО физического лица,
паспортные данные.
Адрес места нахождения и почтовый адрес, индекс
________________________________
8(_______________) Телефон
Электронная почта _______________________
Заявление
об исправлении технической ошибки
Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги __________________________________________________________________
(наименование услуги)
Записано:_____________________________________________________
Правильные сведения:__________________________________________
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 
Прилагаю следующие документы:
1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес    
   e-mail:____________________;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ___________________________________________.
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, предоставляющим услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю, что сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации; на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
_____________



_________________ ( ________________)

(дата)





(подпись)

           (Ф.И.О.)
Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
Форма заявления на выдачу дубликата 
______________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)
Кому _________________________________
(ФИО)
______________________________________
                                                               От __________________________ 
                                                                                                           (ФИО, адрес, 
_____________________________________
телефон и адрес электронной почты)
Заявление 
Я,_____________________________________________________________ ______________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
прошу выдать дубликат документа : ____________________________________________
                                                     (указать реквизиты документа, наименование)
 ___________________________________________________________________
в связи с ___________________________________________________________
___________________________________________________________________
Приложение: _______________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
                 (указать перечень прилагаемых документов)
"__" ___________ 20__г._________________ ________________________________
                                                     (подпись)         (расшифровка подписи)
___________________________ _____________ _____________________________
      (должность специалиста)                  (подпись)             (расшифровка подписи)
"__" ____________ 20__ г.
Наименование Заявителя, �его почтовый индекс и адрес �или адрес электронной почты








